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ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO
“P.L.NERVI - G. GALILEI”
Viale Padre Pio da P. snc - 70022 ALTAMURA
Cod. Mec. BATLO7000T

CONSIGLIO DI ISTITUTO
ITT “P.L. NERVI — G. GALILEI
Presidente Avv. DEDONATO Raffaella

Al Sig.ri Genitori Rappresentanti nei Consigli di Classe
Proprie Sedi

Ai Sig. ri Docenti
ITT “Nervi — Galiler”
Proprie sedi

Al DSGA e Personale ATA
Proprie sedi

All’Albo della scuola
Sito Web della scuola

Oggetto: Viaggi di integrazione culturale e responsabilitd dell’Istituto scolastico.
Richieste di accesso agli atti — chiarimenti -.

Viaggi di integrazione culturale e responsabilita dell’Istituto scolastico

I viaggi di istruzione e le visite guidate, intese quali strumenti per collegare
I’esperienza scolastica al’ambiente esterno nei suoi aspetti fisici, paesaggistici, umani,

culturali e produttivi, rientrano tra le attivita didattiche ed integrative della scuola.

Al contempo, tali viaggi indubbiamente costituiscono un momento di verifica e di
riflessione culturale, per rendere pill coscienti e pitt approfondite le proprie conoscenze.
A tale scopo, sono i Consigli di Classe ad adottare le opportune misure per completare

nella programmazione didattico-educativa le iniziative e immaginare una adesione
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attiva degli studenti, in modo da assicurare la valenza formativa da perseguire anche

attraverso la programmazione di percorsi interdisciplinari.
Normativa

Le principali disposizioni che regolamentano i viaggi di istruzione e le uscite
didattiche organizzate dalle istituzioni scolastiche sono contenute nei seguenti testi

normativi;

D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275 — Regolamento recante norme in materia di autonomia
delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59;
DPR 6/11/2000 n. 347 — Regolamento recante norme di organizzazione del Ministero
della pubblica istruzione;
Art. 7comma 2 del D. Lgs. n. 297/1994 riguardo alle competenze del Collegio Docenti,
Art. 10 comma 3 lett. e) del D. Lgs. n. 297/1994 relativamente alle competenze del
Consiglio di istituto;
C.M. n. 291 — 14/10/1992;
D.Lgsl. n. 111 — 17/03/1995;
C.M. n. 623 — 02/10/1996;

'D.P.C.M. n. 349 — 23/07/1999;
D.Lgs.n. 792011 e s.m. e i.

Relativamente ai doveri di vigilanza

artt. 2047 e 2048 del Codice Civile;
art. 61 della legge 11 luglio 1980, n. 312.

Relativamente ai possibili rimborsi

Legge n. 836 del 18 dicembre 1973,
DPR 395/88 e successivi aggiornamenti,

Legge “finanziaria” 266/05, commi da 213 a 217,




D.L. n°® 78 del 31/05/2010 convertito nella Legge 122/2010, art. 6 comma 12;

D.I. 23 marzo 2011 (specifico per viaggi all’estero).

Relativamente all’attivita negoziale

Decreto n. 129/2018

Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle
istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015,
n. 107;

Decreto Legislativo del 18/04/2016 n® 50 e s. m. e 1., cd. “Codice dei Contratti”.

Documenti da acquisire agli atti della scuola

e Elenco nominativo degli alunni partecipanti distinto per ogni classe

e Assenso dei genitori, anche degli studenti maggiorenni

e Preventivo di spesa con indicazione della quota a carico degli studenti

e Programma analitico del viaggio e relazione illustrativa degli obiettivi culturali
e didattici

e Prospetto comparativo delle offerte di almeno tre agenzie di viaggio interpllate

e Certificazioni varie riguardanti I’automezzo da utilizzare

e Polizze assicurative contro gli infortuni degli alunni
Utilizzo del mezzo proprio

A seguito dell’entrata in vigore dell’articolo 6, c. 12 del D.L. 78/2010, (convertito
nella Legge 122/2010), che ha disapplicato gli articoli 15 delia legge 18 dicembre 1973,
n. 836 e 8§ della legge 26 luglio 1978, n. 417, 'uso del mezzo proprio puo essere
autorizzato solo ai fini della copertura assicurativa, con esclusione di qualsiasi

possibilita di rimborso della spesa per tale utilizzo. Cio ¢ espressamente previsto dalla
circolare MEF Dipartimento della RGS — [.G.O.P. — n. 36 del 22/10/2010.




I,
Viaggi all’estero

Con D.1. 23 marzo 2011 (G.U. n. 132 del 9/6/2011), il Ministero degli Affari Esteri
di concerto con il MEF, ha decretato le nuove norme per il trattamento di missione
all’estero (le diarie sono state infatti eliminate con D.L. 78/2010). In base a tale norma
i docenti che partecipano ai viaggi di istruzione all’estero non hanno diritto ad alcun
rimborso spese nel caso in cui il viaggio, 1’alloggio e il vitto siano a carico

dell’amministrazione o di terzi (agenzia viaggi).

Grava sul Dirigente Scolastico, in primo liogo, il dovere di impedire che gli alunni
compiano atti di danneggiamento, tale incombenza richiede [’esercizio dei propri
poteri gestionali ed operativi ed il coordinamento delle proprie responsabilita con
quelle del personale docente anch 'esso responsabile sia durante le ore di lezione sia
della custodia dei locali scolastici (aule) e sia della custodia della strumentazione di
supporto alla didattica (es. laboratori, palestra, biblioteca, ecc.). Restano i docenti
responsabili circa la vigilanza sugli alunni durante i viaggi di integrazione culturale.

Inoltre, nell amministrazione scolastica, il Dirigente é tenuto al rispetto del principio
del procedimento quale forma dell’azione amministrativa come garanzia di
un'‘ordinata acquisizione di fatti e di valutazioni ponderate. Ai Docenti invece le

responsabilita civili e penali della sorveglianza.

Richieste di accesso agli atti — chiarimenti -

Il nostro ordinamento prevede ben tre possibilita di accedere ai documenti della
pubblica amministrazione con i quali & necessario confrontarsi in ossequio del

principio summenzionato:

1. L’accesso “documentale” (ex L. 241/90) collegato alle specifiche esigenze del
richiedente e caratterizzato dalla connotazione strumentale agli interessi

individuali dell’istante, posto in una posizione differenziata rispetto agli altri




cittadini che legittima il diritto di conoscere e di estrarre copia di un documento

amministrativo.

b

. L’accesso civico c.d. “semplice” (D. L. gsl. 33/2013) imperniato su obblighi di
pubblicazione gravanti suila pubblica amministrazione e sulla legittimazione di
ogni cittadino a richiederne [’adempimento.

3. L’accesso civico “generalizzato” (introdotto dal D. L. gsl. n. 97 del 2016 nel

D. L. gsl. 33/2013) avente ad oggetto tutti i dati e i documenti e informazioni

detenuti dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli per i quali &

stabilito un obbligo di pubblicazione. E’ riconosciuto proprio “allo scopo di

favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali

e sull’utilizzo delle risorse pubbliche e di promuovere la partecipazione al

dibattito pubblico™.

Presupposto indefettibile dell’accesso agli atti & la presenza di un interesse diretto,
concreto e attuale del richiedente.

Il diritto di accesso agli atti pud essere esercitato in via informale presentando
richiesta, anche verbale. Tale richiesta deve contenere gli estremi del documento
oggetto della richiesta ovvero gli elementi che ne consentano l'individuazione.

Qualora in base al contenuto dei documenti si rilevi l'esistenza di soggetti
controinteressati, il diritto di accesso agli atti deve essere esercitato in via formale e la
richiesta va quindi redatta in forma scritta a pena di nullita.

Larichiesta di accesso agli atti, sia formale che informale, deve essere adeguatamente
motivata e deve contenere il riferimento esplicito all'interesse diretto, concreto e attuale

di cul il richiedente & titolare e che & correlato gl documento cui si chiede 'accesso.

Si allegano:

- Nota MIUR 674 del 3.2.2016 e allegato vademecum, all.ti Ye 2;
- Regolamento in materia di rimborso dei costi di riproduzione nell’ambito dei procedimenti
di competenza del Ministero deil’[struzione, prot. nt. 5820 del 28 maggio 2019
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Ufficio 11
“Welture dello Studente, purtecipazione scolastica, dispersione ¢ ornientamento

Ai Direttori Generali degli
Uffici Scolastici Regionali
LORO SEDI

Ai  Dirigenti degli  Ambih
Territoriali
[.LORO SEDI

Al Sovrintendente Scolastico per
la Provincia di Bolzano
Bolzano

Al Sovrintendente Scolastico per
la Provincia di Trento
Trento

All' Intendente Scolastico per la
Scuola in lingua tedesca
Bolzano

All' Intendente Scolastico per la
Scuocla Localita Ladine
Bolzano

Al Sovrintendente degli studi per
fa Regione Valle D'Aosta
Aosta

Ai Dirigenti scolastici
LORO SEDI

OGGETTO: viaggi di istruzione e visite guidate.
Nell'ambito delle iniziative dirette ad accrescere i livelli di sicurezza stradale, e
opportuno informare le SS.LL. dell'importanza della consulenza e del coinvolgimento del

: IIDGluseppE Pierro - N i ] T "7 Tekue; 58.49. 3613 |
AT )‘\ e-mail; g.plermo@istruzione.n |

\ Trastevere, 76/A - 01153 Roma
Teb 06 3840 2995- 3339 Fax 0658493959 c-mail. dgstudente ductioregenernle: distuzione it
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Ufficio !
“Mgltare deilo Studente. partecipazione scolastica. disperstone @ oreniament.:

personale della Polizia stradale nell’organizzazione delle visite di istruzione. al fine di
rendere pilt sicuro il trasporto scolastico in vccastone della partecipazione degls studenti ai
viaggi di istruzione.

Si invita a porre particolare attenzione, da parte dei dirigenti scolastici ¢ degli
organizzatori, sia nella fase di organizzazione delle visite d'istruzione che durante il
viaggio, su taluni aspetti relativi alle scelte delle aziende cui affidare il servizio di
trasporto, verificando quindi I'idoneita e condotta del conducente, l'idoneita del veicolo e
le altre musure di sicurezza di seguito illustrate.

E’ fondamentale che i criteri che inducono alla scelta di un servizio di trasporto non
siano solo di carattere economico (l'offerta pitt vantaggiosa) ma tengano in primaria
considerazione alcune garanzie di sicurezza.

A tale scopo, nell’ambito delle iniziative previste dal Protocollo d’intesa siglato il 5
gennaio 2015 con il Ministero dell’Interno, la Polizia stradale ha elaborato un Vademecum
allegato alla presente (All. 1), nel quale si evidenziano alcuni aspetti fondamentali da non
trascurare in occasione dell’organizzazione di un viaggio di istruzione che prevede l'uso
di un mezzo di trasporto a noleggio con conducente.

Ogni qualvolta si ritenga opportuno, in particolare prima di intraprendere il viaggio
e/o durante lo stesso se la condotta del conducente o I'idoneita del veicolo non dovessero
rispondere ai requisiti riassunti nel Vademecum, dovra essere richiesta la collaborazione e
lintervento degli Uffici della Polizia Stradale territorialmente competenti, gia
sensibilizzati a tal riguardo dalla propria Direzione centrale.

Per consentire alla Polizia Stradale di organizzare i servizi di controllo,
compatibilmente con le altre attivitd istituzionali e fatte salve eventuali emergenze, i
dirigenti scolastici avranno cura di inviare alla Sezione Polizia Stradale del capoluogo di
provincia della localita in cui avra inizio il viaggio, una comunicazione secondo I'allegato
schema (All 2).

Resta inteso che, in presenza di evidenti situazioni che possono compromettere la

sicurezza della circolazione e lincolumita dei trasportati, in qualsiast momento,

"1t Dingente Giuseppe Pierro o ' Tel ub; 5B.49. 3613 ©
i Vistor e-mal: g prerro@istruzione.t |

Trastevere, 76/A - 00153 Roma
Tel D6 3849 2995. 3339 Fan. 06.58493959 ¢-mat! dgstudente direttorcgeneraleismuzione it




2 onistore doll’ @J//ﬂmz(bw, del!’ JZAMIﬂP/XJKZcZ‘ e della gﬂkweca
g E/Z(J}f/f'//zeﬁ/o /mrf ol ststemer eddiecalive df isliuxione e df /(;»'ma;:{'a e

gf'ﬂs'x(}xﬂr- .(/wz.rww/('/frr s /ff{.«/f-n/r, e '/ﬂ/rr;ﬂnfr ne e la ."/%rffrr?/w: te. poe
{Ufficio H

“Woeltare deflo Studente. partecipazione scolusticw, dispersione o oricntament.
lintervento degli organi di polizia stradale deve essere richiesto tramute t tradizional:

numeri di emergenza.

Tenuto conto dell'importanza dell’iniziativa per la sicurezza dei nostri studenti | si

pregano le SS.LL di darne la massima diffusione presso le scuole interessate di rispettiva

competenza.
74
IL DIREYf &éﬁENERALE
Gigvarna BODA
i 1 Dingente Giuseppe Pierro - - o Tel 06/ 5849 3nl3 .
Visto a-mail' g prerre@istruzione 1t !

Trastevere, 76/A - 00153 Roma
Tel 06 5849 2995- 3330 Fax 06 38493959 c.mal dgsiudente diretioregenerle-a istrpzigne it
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DIPARTIMENTO DELLA PUBBLICA SICUREZZA
DIREZIONE CENTRALE PER EA POLIZIA STRADAL E FERROVEARIA. DELTE COMUNIC AZIONI
b PLICEREPARTISPLCIALL DL LT A POTEZIA DESTALO
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Vademecum per viaggiare in sicurezza

Alcune regele importanti per organizzare in sicurezza i viaggi di istruzione

Nell'ambitc delle iniziative dirette ad accrescere i livelli di sicurezza stradale, é
opportuno porre particolare attenzione, sia nella fase di organizzazione deila gita che
durante il viaggio, su taluni aspetti relativi alla scelta dell’impresa cu affidare il servizio,
all’idoneita e condotta del conducente, all’idoneita del veicolo.

i. Scelta dell'impresa di trasporto
Nella scelta, troppo spesso condizionata da considerazioni esclusivamente di ordine
economico, deve essere osservata una procedura di trasparenza e comparazione dei
preventivi, avendo cura di contemperare le esigenze di risparmio con le garanze di
sicurezza.

Le ditte devono preventivamente dimostrare, mediante apposita documentazione e se
del caso autocertificazione, di essere in possesso dell'autorizzazione all'esercizio
dell'attivita di noleggio autobus con conducente (*), di essere in regola con la normativa
sulla sicurezza sul lavoro e di aver provveduto alla redazione del Documento di
Valutazione dei Rischi, di essere autorizzati all'esercizio della professione {AEP) e iscritte
al Registro Elettronico Nazionale (REN) del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti ),
di avvalersi di conducenti in possesso dei prescritti titoli abilitativi e di mezzi idonei.

Come meglio si dird in seguito a proposito del conducente e def veicolo, le imprese
dovranno altresi dimostrare che il mezzo sia regofarmente dotato dello strumento di
controllo dei tempi di guida e di riposo del conducente (cronotachigrafo o tachigrafo

' Lattivita di trasporto viaggiatari con autobus noleggiato con conducente & subordinata al

rilascio di autorizzazione da parte della Regione o dell’enie locale a cio delegato, in genere o
Comune (art.5, commi | ¢ 2. legge 11 agusto 2003, n. 218). Copia conforme Jdell’autorizzazione
deve sempre trovarsi a bordo del mezzo (Art. 5. comma 3. legge 11 agosto 2003, n. 218). Se il
viaggio si svolge su una relazione di traffico comunitaria occorre la licenza comunitaria (art. 4
Regolamento CE n. 1073.2009) , se invece ¢ extracomunitaria occorre I"autorizzazione Interbus,
Asor o bilaterale. a seconda dei paesi attraversatt (At 10 legge 11 agosto 2003, n. 218).

* Art. 10 Regolamento {CEY n. 1071.2009 ¢ art. 9 del relativo Regolamento di esecuzione del
Pariamento e del Consiglio del 21 ottobre 2009
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digitale), coperto da polizza assicurativa RCA, che il personate addetto alla guida sia
titolare di rapporto di lavoro dipendente ovvero che sia titolare, socio o collaboratore
dell'impresa stessa, in regola con i versamenti contributivi obbligatori INPS e INAIL. |l
dirigente scolastico, dovra altresi ricordarsi di acquisire attraverso il servizio on line
INPS-INAIL il Documento unice di regolarita contributiva {DURC} in corso di validita.

2. ldoneita e condotta del conducente
L'idoneita alla guida de! conducente & provata principalmente dal possesso deila
patente di guida categoria D (') e della Carta di Qualificazione del Conducente {CQC)
per il trasporto di persone (), in corso di validita, rilevabile dal documento stesso.

Il conducente deve portare al seguito, durante la guida, la dichiarazione, rilasciata dal
legale rappresentante dell'impresa, che attesta la tipologia e la regolarita del rapporto
di lavoro {°).

Nel corso del viaggio gli accompagnatori dovranno prestare attenzione al fatto che il
conducente di un autobus non pud assumere sostanze stupefacenti, psicotrope
(psicofarmaci) né bevande alcoliche, neppure in modica quantita {°). Durante la guida
egli non pud far uso di apparecchi radiotelefonici o usare cuffie sonore, salvo apparecchi
a viva voce o dotati di auricolare (7).

La verifica del rispetto dei tempi di guida e di riposo, per la sua complessita tecnica e
giuridica, non pud che essere rimessa agli organi di polizia stradale. E tuttavia oppartuno
che gli accompagnatori sappiano che i conducente di un autobus deve rispettare: il
periodo di guida giornaliero; it periodo di guida settimanale e bisettimanale; fruire di
pause giornaliere e di riposo giornaliero e settimanale (%),

' Qvvero categoria D1 nel caso di autobus progettati ¢ costruiti per il trasporto di non piu di 16
persone, oltre al conducente, e aventi una lunghezza massima di otto metri. Cir_art. 116, comma 3.
C.ds.
' Ctr.art. 116, comma 11, C.d.S. eart. 4 dlgs 21 novembre 2003, n. 286. Nella patente
formato card it possesso detla CQC ¢ attestato dall’indicazione del codice armonizzato “957
' Cfr. art6 legge 11 agosto 2003, n 213, Per il titolare. socio e colluboratore familiare tale
qualita non deve essere documentata in sede di conrollo ma  risultare dal registro delle imprese
resso la Camera di commercio competente per territorio.
Artt. 187 e 186-bis C.dS.
T AM 173 C.dS.
¥ Cfr. Regolamento (CE) n. 561:2006 - Capo [1.
1l periodo di guida effettiva non pué superare le % ore giomaliere, estese fino a 11 ore non pa di
due volte la sentimana. i perivde di guida settimanale non deve superare 36 ore e

T2
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Pil semplice & probabilmente prestare attenzione alla velocita tenuta, che deve sempre
essere adeguata alle caratteristiche e condizioni della strada, del traffico e ad ogni altra
circostanza prevedibile {°), nonche entro i limiti prescritti dalla segnaletica e imposti agli
autobus: 80 km/h fuori del centro abitato e 100 km/h in autostrada (°).

3. Idoneita del veicolo
L'idoneita del veicolo @ attestata essenzialmente dalla visita di revisione annuale, il cui
esito & riportato sulla carta di circolazione {*).

In maniera empirica si dovra prestare attenzione alle caratteristiche costruttive,
funzionali e ad alcuni importanti dispositivi di equipaggiamento: l'usura dei pneumatici,
I'efficienza dei dispositivi visivi. di lluminazione, dei retrovisori {*‘). Se I'autobus & dotato
di sistemi di ritenuta-cinture di sicurezza i passeggeri devono utilizzarli e devono essere
informati, mediante cartelli-pittogrammi o sistemi audio visivi, di tale obbligo (*). Se il
mancato uso riguarda un minore ne risponde il conducente o chi & tenuto alla sua
sorveglianza, qualora si trovi a bordo del veicolo ().

complessivamente, in due settimane consecutive, 90 ore. Nell’arco delle 24 ore il conducente deve
effettuare un periodo di riposo giornaliero di almeno 11 ore consecutive. a veicolo fermo. ovvero
di 12 ore frazionabile in due periodi (3+9). Per non piu di tre volte la settimana tale riposo puo
essere ridotio fino a 9 ore. Dopo un periodo di guida di quatiro ore e mezza il conducente deve
osservare una pausa di almeno 45 minuti consecutivi o due interruzioni. di almeno 13 ¢ 30 minuti,
intercalate neile quatiro ore e mezza. Dopo sei giomi di lavoro egli deve effettuare un periodo di
riposo settimanale di almeno 43 ore. Tale periedo pud essere ridotto fino a 24 ore ma non per due
volte consecutive e con compensazione delle ore mancanti eniro la fine della terza settimana
successiva.

E anche il caso di ricordare che 1'orario di lavoro del conducente non ¢ solo attivita di guida ma
anche e le altre mansioni ad essa connesse {manutenzione veiuolo assistenzd passeggeri.
adempimenti amministrativi, ecc.), regolato dal Decreto legislativo n. 234 2007,

Y AR 141 CdS.

" An 42 CdS.

" An. 80, commi 4 e t4 C.d.S.

TAMTL72e79CdS.

"Ar 172CdS

' Art. 172, comma 10, C.d.S.
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DIPARTIMENTO DELLA PUBBLICA SICUHREZZA
DIREZIONE CENTRALE PER [ A POLIZIA SITRADAL R FFRROVIARIA. DFLLE COMPNICAZTONI
EPER [REPARIESPECIALEDELT A POLIZLA D NEATO

L'autobus deve, inoltre, essere dotato di estintori () e di “dischi” indicanti ie velocita
massime consentite, applicati nella parte posteriore dei veicolo :80 km/h e 100 km/h

)

La copertura assicurativa R.C.A. & rilevabile dal certificato assicurativo, che deve trovarsi
a bordo del veicolo {*'). W numero massimo di persone che I‘autobus pud trasportare
pud invece essere tratto dalla carta di circolazione (*%).

" D1 almeno un estintore a schiuma da 3 litri. oppure 1 aliernativa une a neve carbonica da kg 2
fino 4 30 posti, ovvero 2 estintori per autobus con pia di 30 posti tAf. 72, comma 6, C dS | in
relazione al DM 18.04.1977.
" Art. 142, comma 4. C.d.S.
" An 180, comma 1, lettere d). C.d S

Dal 18.10.2015 non vi & pid i'obbligo di esporre il contrassegno assicurative
*Art. 169, comma 3. C.d.S.



All 1

Alla Sezione Polizia Stradale d1

Via.............
PROVINCIA
OGGETTO: Istituto scolastico................... - Comunicazione di viaggio per gita
scolastica/viaggio di istruzione.

In relazione a quanto previsto dalle circolari n................... con la presente si comunica che il
giorno , nr. studenti di quest'Istituto effettueranno una gita
scolastica/viaggio di istruzione a bordo di nr. pullman della
Ditta targato/i
Tipo
Partenza prevista ore del da
Ritorno previsto ore del a
Itinerario
Per eventuall comunicazioni si trascrive l'utenza telefonica del referente sig.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO



All. 2

Alla Sezione Polizia Stradale di

Vi ...
PROVINCIA
OGGETTO: Istituto scolastiweo. ..., - Comunicazione di viagglo per gita

scolastica /v laggio di istruzione.

In relazione a quanto previsto dalle circolari n

giorno

di

studentl

won la presente si comunica che il

. __ _, nmor quest'Istituto  effettueranno una  gita
scolastica/ viaggio di istruzionc a bordo i nr. pullman della
Ditta o targato/1 .

Tipo

Partenza prevista ore del da

Ritorno previsto ore del a___

Itinerario__ _ o B N

Per eventuall comunicazioni st trascrive l'utenza telefonica del referente sig

IL DIRIGENTE SCOLASTICO



Vademecum per viaggiare in sicurezza

Alcune regole importanti per organizzare in sicurezza i viaggi di istruzione

Nel’ambito delle iniziative dirette ad accrescere i livelli di sicurezza stradale, & opportuno porre particolare
attenzione, sia nella fase di organizzazione della gita che durante il viaggio, su taluni aspetti relativi alla
scelta dell'impresa cui affidare il servizio, all'idoneita e condotta del conducente, all'idoneita del veicolo.

1. Scelta dell'impresa di trasporto

Nella scelta, troppo spesso condizionata da considerazioni esclusivamente di ordine economico, deve
essere osservata una procedura di trasparenza e comparazione dei preventivi, avendo cura di
contemperare le esigenze di risparmio con le garanzie di sicurezza.

Le ditte devono preventivamente dimostrare, mediante apposita documentazione e se del caso
autocertificazione, di essere in possesso dell'autorizzazione all'esercizio dell'attivita di noleggio autobus con
conducente (1), di essere in regola con la normativa sulla sicurezza sul lavoro e di aver provveduto alla
redazione del Documento di Valutazione dei Rischi, di essere autorizzati all'esercizio della professione
(AEP) e iscritte al Registro Elettronico Nazionale (REN) del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti (*), di
avvalersi di conducenti in possesso dei prescritti titoli abilitativi e di mezzi idonei.

Come meglio si dird in seguito a proposito del conducente e del veicolo, le imprese dovranno altresi
dimostrare che il mezzo sia regolarmente dotato dello strumento di controllo dei tempi di guida e di riposo
del conducente (cronotachigrafo o tachigrafo digitale), coperto da polizza assicurativa RCA, che il personale
addetto alla guida sia titolare di rapporto di lavoro dipendente ovvero che sia titolare, socio o collaboratore
dell'impresa stessa, in regola con i versamenti contributivi obbligatori INPS e INAIL. Il dirigente scolastico,
dovra altresi ricordarsi di acquisire attraverso il servizio on line INPS-INAIL il Documento unico di regolarita
contributiva [DURC) in corso di validita.

2. Ildoneita e condotta del conducente

Vidoneita alla guida del conducente & provata principalmente dal possesso della patente di guida
categoria D {3) e delia Carta di Qualificazione del Conducente (CQC) per il trasporto di persone (%), in corso
di validita, rilevabile dal documento stesso.

Il conducente deve portare al seguito, durante la guida, la dichiarazione, rilasciata dal legale
rappresentante dell'impresa, che attesta la tipologia e la regolarita dei rapporto di lavoro ).

1 ’attivita di trasporto viaggiatori con autobus noleggiato con conducente & subordinata al rilascio di autorizzazione
da parte della Regione o dell’ente locale a cid delegato, in genere il Comune (art.5, commi 1 e 2, legge 11 agosto 2003,
n. 218). Copia conforme dell’autorizzazione deve sempre trovarsi a bordo del mezzo (Art. 5, comma 5, legge 11 agosto
2003, n. 218). Se il viaggio si svolge su una relazione di traffico comunitaria occorre la licenza comunitaria {(art. 4
Regolamento CE n. 1073/2009) , se invece & extracomunitaria occorre l'autorizzazione Interbus, Asor o bilaterale, a
seconda dei paesi attraversati (Art. 10 legge 11 agosto 2003, n. 218).
2 Art. 10 Regolamento (CE) n. 1071/2009 e art. 9 del relativo Regolamento di esecuzione del Parlamento e del
Consiglio del 21 ottobre 2008.
3 Owwvero categoria D1 nel caso di autobus progettati e costruiti per il trasporto di non pil di 16 persone, oltre al
conducente, e aventi una lunghezza massima di otto metri. Cfr. art. 116, comma 3, C.d.5.
4 Cfr. art. 116, comma 11, C.d.S. e art. 14 d.lgs. 21 novembre 2005, n. 286. Nella patente formato card il possesso
della CQC & attestato dall'indicazione del codice armonizzato 95",
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Nel corso del viaggio gli accompagnatori dovranno prestare attenzione al fatto Il conducente di un autobus
non pud assumere sostanze stupefacenti, psicotrope (psicofarmaci) né bevande alcoliche, neppure in
modica quantitd (°). Durante la guida egli non pud far uso di apparecchi radiotelefonici o usare cuffie
sonore, salvo apparecchi a viva voce o dotati di auricolare (7).

La verifica del rispetto dei tempi di guida e di riposo, per la sua complessita tecnica e giuridica, non puo che
essere rimessa agli organi di polizia stradale. E tuttavia opportuno che gli accompagnatori sappiano che |l
conducente di un autobus deve rispettare: il periodo di guida giornaliero; il periodo di guida settimanale e
bisettimanale; fruire di pause giornaliere e di riposo giornaliero e settimanale (8).

Pili semplice & probabilmente prestare attenzione alla velocita tenuta, che deve sempre essere adeguata
alle caratteristiche e condizioni della strada, del traffico e ad ogni altra circostanza prevedibile (%), nonché
entro i limiti prescritti dalla segnaletica e imposti agli autobus: 80 km fuori del centro abitato e 100 km in
autostrada (19).

3. Idoneita del veicolo

Uidoneitd del veicolo & attestata essenzialmente dalla visita di revisione annuale, il cui esito & riportato
sulla carta di circolazione {*2).

In maniera empirica si dovra prestare attenzione alle caratteristiche costruttive, funzionali e ad alcuni
importanti dispositivi di equipaggiamento: I'usura pneumatici, l'efficienza dei dispositivi visivi, di
illuminazione, dei retrovisori (1%). Se lautobus & dotato di sistemi di ritenuta-cinture di sicurezza i
passeggeri devono utilizzarli e devono essere informati, mediante cartelli-pittogrammi o sistemi audio
visivi, di tale obbligo {%3). Se il mancato uso riguarda un minore ne risponde il conducente o chi & tenuto alla
sua sorveglianza, qualora si trovi a bordo del veicolo {*).

5 Cfr. art.6 legge 11 agosto 2003, n. 218. Per il titolare, socio e collaboratore familiare tale qualita non deve essere
documentata in sede di controllo ma risultare dal registro delle imprese presso la Camera di commercio
competente per territorio.

5 Artt. 187 e 186-bis C.d.S.

T Art. 173 C.d.S.

& Cfr. Regolamento (CE) n. 562,/2006 — Capo Il

Il periodo di guida effettiva non pud superare le 9 ore giornaliere, estese fino a 10 ore non pitr di due volte la
settimana. |l periodo di guida settimanale non deve superare 56 ore e, complessivamente, in due settimane
consecutive, 90 ore. Nell'arco delle 24 ore if conducente deve effettuare un periodo di riposo giernaliero di almeno 11
ore consecutive, a veicolo fermo, ovvero di 12 ore frazionabile in due periodi (3+9). Per non pitt di tre volte la
settimana tale riposo pud essere ridotto fino a 9 ore. Dopa un periodo di guida di quattro ore e mezza il conducente
deve osservare una pausa di almeno 45 minuti consecutivi o due interruzioni, di almeno 15 e 30 minuti, intercalate
nelle quattro ore e mezza. Dopo sei giorni di lavoro egli deve effettuare un periodo di riposo settimanale di almeno 45
ore. Tale periodo pud essere ridotto fino a 24 ore ma non per due volte consecutive & con compensazione delle ore
mancanti entro a fine della terza settimana successiva.

E anche il caso di ricordare che 'orario di lavoro del conducente non & solo attivita di guida ma anche tutte le altre
mansioni ad essa connesse (manutenzione veicolo, assistenza passeggeri, adempimenti amministrativi, ecc.}, regolato
dal Decreto legislativo n. 234/2007.

9 Art. 241 Cd.S.

10 Art. 142 C.d.S.

11 Art, 80, commi 4 e 14, C.d.5.

12 Artt.71,72e 79 Cd.S.

B Art. 172 C.d.S.

18 Art. 172, comma 10, C.d.S.




L
1

'autobus deve, inoltre, essere dotato di estintori {*°) e di “dischi” indicanti le velocitad massime consentite,
applicati nella parte posteriore del veicolo :80 km/h e 100 km/h (*6).

La copertura assicurativa R.C.A. & rilevabile dal certificato assicurativo, che deve trovarsi a bordo del veicolo
(¥}. Il numero massimo di persone che I'autobus pud trasportare pud invece essere tratto dalla carta di
circolazione (*8),

Hokokkok

Data la particolare dimensione tecnica e giuridica della materia, si potra e dovrd richiedere Ia
coliaborazione e I'intervento degli Uffici della Polizia Stradale territorialmente competenti, gia sensibilizzati
a tal riguardo dalla propria Direzione centrale, ogni qualvolta ritenuto opportuno, in particolare prima di
intraprendere il viaggio e durante lo stesso se la condotta del conducente o l'idoneita del veicolo non
dovessero rispondere ai requisiti sopra delineati.

Per consentire alla Polizia Stradale di organizzare i servizi di controllo, compatibilmente con le altre attivita
istituzionali e fatte salve eventuali emergenze, i dirigenti scolastici avranno cura di inviare alla Sezione
Polizia Stradale del capoluogo di provincia deila localita in cui avra inizio il viaggio, una comunicazione
secondo lallegato schema (Al 1). Resta inteso che, in presenza di evidenti situazioni che possono
compromettere la sicurezza della circolazione e lincolumitd dei trasportati, in qualsiasi momento,
I'intervento degli organi di polizia stradale deve essere richiesto tramite i tradizionali numeri di emergenza.

15 pj almeno un estintore a schiuma da 5 litri, oppure in alternativa uno a neve carbonica da kg 2 fino a 30 posti,
ovvero 2 estintori per autobus con pitt di 30 posti (Art. 72, comma 6, C.d.S., in relazione al DM 18.04.1977).
1% Art. 142, comma 4, C.d.S.
17 Art. 180, comma 1, lettere d}, C.d.5.
Dal 18.10.2015 non vi & pil I'obblige di esporre il contrassegno assicurativo
18 Art. 169, comma 3, C.d.S.
3



ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO
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Cod. Mec. BATLo7000T
Presidenza 080 3145864
Segr. ITG 080 3147459 - Segr. ITIS 080 3147426 - Fax 080 3144161

was L nery igalileigaon it

Altamura, 1i 28 maggio 2019

Albo della Scuola
Sito della Scuola

Regolamento in materia di rimborso dei costi di riproduzione, per il rilascio
di copie e diritti di ricerca di atti e document, richiesti a seguito dell’esercizio
del diritto di accesso nelPambito dei procedimenti di competenza del
Ministero dellistruzione dell’universita e della ricerca, ITT — P.L. NERVI - G.
GALILEI, ai sensi dell’art. 25, comma 1, della legge 7 agosto 1990, n. 241.

IL. DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai docwmenti amministrativi” e successive modifiche
e integrazioni ed, in particolare, larticolo 25, comma 1, ove & previsto che “Il diritto di
accesso si esercita mediante esame ed estrazione di copia dei documenti amministrativi, nei
modi e con i limiti indicati dalla presente legge. L'esame dei documenti & gratuito. I rilascio
di copia & subordinato soltanto al rimborso del costo di riproduzione, salve le disposizioni
vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca e di visura’;

VISTO il decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 recante “Testo
Unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione
amministrativa”;

VISTO larticolo 7 del decreto del presidente della repubblica 12 aprile 2006, n. 184 recante
“Regolamento recante disciplina in materia di accesso ai documenti amministrativi® ed in
particolare il comma 6 ove & previsto che “In ogni caso, la copia dei documenti & rilasciata
subordinatamente al pagamento degli importi dovuti ai sensi dell'articolo 25 della legge
secondo le modaliti determinate dalle singole amministrazioni. Su richiesta dell'interessato,
le copie possono essere autenticate”;

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto del 27 maggio 2019 di adozione del Regolamento
in materia di rimborso dei costi di riproduzione, per il rilascio di copie e diritti di ricerca di
atti e documenti, richiesti a seguito dell’esercizio del diritto di accesso nell’ambito dei
procedimenti di competenza del Ministero dell'istruzione dell'universita e della ricerca, ITT
—P.L. NERVI — G, GALILEIL, ai sensi dell’art. 25, comma 1, della legge 7 agosto 1990, 1. 241;
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(MIUR), ITT — P.L. NERVI — G. GALILEI,
EMANA
il seguente
REGOLAMENTO
Art. 1
(Costi di riproduzione)

1. L’estrazione di copie di atti o documenti & sottoposta a rimborso nella misura di € 0,20 a
pagina per riproduzioni fotostatiche formato UNI A4 e nella misura di € 0,40 a pagina per
riproduzioni fotostatiche formato UNI A3.

o, In deroga al disposto di cui al comma 1, Pestrazione di copie di atti o documenti &
sottoposta a rimborso nella misura di € 0,50 a pagina qualora lesercizio del diritto di
accesso presupponga la copertura di dati personali nel rispetto delle disposizioni di cui al
decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 recante Codice in materia di protezione dei dati
personali, e successive modifiche e integrazioni.

3. Qualora la richiesta di accesso agli atti comporti la notifica ai conirointeressati, i costi
necessari alla notifica sono quantificati in € 10,00 a controinteressato (€ 2,00 per le
notifiche indirizzate a personale in effettivo servizio presso I'lstituto scolastico); tali import,
comprensivi delle spese postali e dei costi amminisirativi, sono a carico del richiedente
Paccesso.

4. Per gli importi inferiori a euro 0,50 non & dovuto aleun rimborso. Al di sopra di tale
importo, deve essere effettuata la riscossione dell'intera cifra. Al fini dell’esenzione del
rimborso, non & consentito frazionare la richiesta di copie relative agli stessi documenti da
parte del medesimo soggetto.

5. I1 costo della spedizione dei documenti & a totale carico del richiedente.

6. Per la spedizione tramite posta elettronica certificata di documenti archiviati in formato
non modificabile nulla & dovuto. Qualora sia necessaria la scansione di documenti cartacei,
i costi sono determinati in base al comma 1 ovvero in base al comma 2.

7. Nel caso di richiesta di copie di doecumenti in bollo, al pagamento dell'imposta di bollo
provvede direttamente il richiedente, fornendo all'ufficio competente al rilascio la marca da
bollo. L’ importo (stabilito per legge, alla quale si rinvia per successivi adeguamenti) & pari a
eurc 16,00 per marca da bollo ogni 4 fogli/facciate. Resta salvo il diverso regime fiscale
previsto da speciali disposizioni di legge.

Art. 2

(Diritti di ricerca e di visura)



1. I diritti di ricerca di cui all’articolo 25, comma 1, della legge 7 agosto 1990,
documenti cartacei sono pari a euro 0,50 per ogni singola richiesta.

2. Nulla & dovuto per i documenti presenti in formato elettronico in banche dati.

3. I diritti di visura di cui all’articolo 25, comma 1, della legge 7 agosto 1990, . 241, dovuti
anche per i documenti presenti in formato elettronico in banche dati, sono quantificati in
euro 0,10 per ogni pagina richiesta.

4. In deroga al disposto di cui al comma 3, la visura di copie di atti o documenti é sottoposta
a rimborse nella misura di € 0,25 a pagina qualora I'esercizio del diriito di accesso
presupponga la copertura di dati personali nel rispetto delle disposizioni di cui al decreto
legislativo 30 giugno 2008, n. 196 recante Codice in materia di protezione dei dati personali.

Art. 3
(Disposizioni finali)

1. Le somme relative ai costi e ai diritti indicati agli articoli 1 e 2 devono essere corrisposte
mediante acquisto di marche da bollo, annullate a cura dell'Ufficio, ovvero mediante
versamento da effettuarsi presso BANCA DI CREDITO COOPERATIVO- Somme relative a
servizi resi dall'amministrazione, il cui IBAN &: IT65A0884441330003001013990 con
indicazione della causale "rimborso accesso - L. 241/90".

2. Il presente Regolamento & pubblicato nell'apposita sezione “Amministrazione
trasparente” del sito web istituzionale della Scuola e inviato ai competenti organi di controllo
Revisori dei Conti.

Delibera del Consiglio di Istituto del 27 maggio 2019



