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                  Altamura, 14.12.2020 
  
                                                                                         Ai Sigg. Docenti 
 
                                                                                         Ai Docenti Responsabili/Coordinatori Plesso 

 
                                                                                         Al DSGA e a  tutto il Personale ATA 

 
                                                                                         Ai  R.S.P.P. - R.L.S. - A.S.P.P. 

LORO SEDI 
 
                                                                                         All’Albo dei Plessi – Atti - Sito web 
 
Oggetto: Sicurezza a Scuola a.s. 2020/21:  
                   individuazione degli alunni apri fila e chiudi fila. 

 
Al fine di ottemperare agli adempimenti di quanto previsto dalla normativa vigente in 

materia di sicurezza nei luoghi di lavoro, le SS.LL. provvederanno ad individuare, tra gli alunni 
che ritengono più idonei allo svolgimento di tale compito, n. 2 studenti apri fila (il secondo 
come riserva in caso di assenza del primo) e n. 2 studenti chiudi fila (il secondo come riserva 
in caso di assenza del primo) per ciascuna classe. 

Per completezza di informazione, si ritiene opportuno ricordare il ruolo dei suddetti 
alunni, riportato nel seguente prospetto: 

 
All’ordine di evacuazione dell’edificio gli alunni: 
 

a) mantengono la calma, seguono le procedure stabilite e le istruzioni del docente; 
b) gli apri-fila devono seguire il docente nella via di fuga stabilita, guidando i compagni 

alla propria area di raccolta; 
c) i chiudi-fila hanno il compito di verificare da ultimi la completa assenza di compagni 

nella classe evacuata e di chiudere la porta (una porta chiusa è segnale di classe vuota). 
 

I nominativi degli alunni individuati devono essere riportati nell’allegata scheda 
n. 1 che, dopo essere stata firmata dai docenti, dovrà essere affissa all’interno di 
ciascuna aula e una copia inserita nel registro di classe. 

I docenti Responsabili di plesso provvederanno a raccogliere i nominativi di ciascuna 

classe del plesso di riferimento nella scheda n. 2 che dovrà essere consegnata al dirigente 
scolastico e/o al Responsabile della Sicurezza per i Lavoratori. 

 
Al fin di “abituare” gli alunni alle procedure da mettere in atto e ai comportamenti da 

assumere in situazioni di emergenza, tutti i docenti di ciascuna classe, compresi i docenti 
di sostegno, dovranno, secondo i tempi più congeniali alle attività didattiche, attivarsi per 
svolgere prove singole di uscita ordinata, calma e silenziosa degli alunni, sia in “file da due” che in 
“fila indiana”, quest’ultima prevista in caso di emergenza.  

Inoltre, gli stessi, nell’ambito delle abilità e delle competenze riferite all’orientamento,  
potranno indirizzare, ove possibile, l’attività formativa all’analisi delle planimetrie presenti 
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in ciascuna aula e a verificare la capacità di orientamento degli alunni all’interno della 
struttura, con l’obiettivo di “guadagnare” l’uscita di emergenza e il punto di raccolta di 
riferimento della classe. 

 
Si sottolinea la necessità di operare in stretta collaborazione tra i docenti della classe e, 

allo stesso tempo, di sensibilizzare gli alunni sull’importanza delle operazioni sopra descritte che 
potranno essere curate dai docenti nei tempi che riterranno più opportuni, ma in 
considerazione delle prove di evacuazione, che la scrivente direzione sta pianificando. 

La presente sarà consegnata, in copia, a ciascun fiduciario di plesso e affissa all’albo di 
ogni plesso. 

Il personale ausiliario è tenuto ad offrire la necessaria collaborazione ai docenti per la 
migliore riuscita delle operazioni da mettere in atto. 

 
Per una quanto ed opportuna informazione, ad integrazione di quelle già fornite, si 

allega alla presente il FASCICOLO SULLA SICUREZZA A SCUOLA e il REGOLAMENTO 
sulla sicurezza, da socializzare e discutere con gli studenti di ogni classe. 

 
SI FANNO SALVE TUTTE LE DISPOSIZIONI RELATIVE AL CONTENIMENTO DELL’EMERGENZA 

EPIDEMIOLOGICA COVID 19, FINO A FINE EMERGENZA. 

 
 
Si ringrazia per la consueta disponibilità e si porgono distinti saluti. 
 
 
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO reggente 
                   Prof. Giuseppe VERNI 
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SCHEDA N . 1 
INDIVIDUAZIONE DEGLI ALUNNI APRI-FILA E CHIUDI-FILA 

 
PLESSO: ________________                             CLASSE: ______ SEZ. _____ 

 
ALUNNIO APRI-FILA 
 

ALUNNO  APRI-FILA 
 

1° 2° 

ALUNNO CHIUDI-FILA ALUNNO CHIUDI-FILA 

1° 2° 

 
Data affissione ______________________  
 
DOCENTI: 
 
nome e cognome                firma 
 
_____________________________   _____________________________ 
 
_____________________________   _____________________________ 
 
_____________________________   _____________________________ 
 
_____________________________   _____________________________ 
 
_____________________________   _____________________________ 
 

_________________________                                 _________________________ 

 
_____________________________   _____________________________ 
 
_____________________________   _____________________________ 
 
_____________________________   _____________________________ 
 

_________________________                                 _________________________ 
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SCHEDA N. 2 
 

ELENCO DEGLI STUDENTI APRI-FILA – CHIUDI-FILA    PLESSO _______________________ 
 

CLASSE/SEZIONE APRI - FILA CHIUDI - FILA 
   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
____________________, _________________                     il Responsabile/Coordinatore di plesso 
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