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Riferimenti normativi 

- DPR n. 275/99 art. 16 comma 2 “Il dirigente scolastico esercita le funzioni di cui al decreto 

legislativo 6 marzo 1998, n. 59, nel rispetto delle competenze degli organi collegiali.” 

- Art. 28 CCNL 2006/2009 comma 4 "Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati 

in attività di insegnamento ed in attività funzionali alla prestazione di insegnamento. Prima 

dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli 

organi collegiali, il piano annuale delle attività e i conseguenti impegni del personale docente, che 

sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attività aggiuntive. Il piano, comprensivo 

degli impegni di lavoro, è deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della programmazione 

dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura è modificato, nel corso dell’anno 

scolastico, per far fronte a nuove esigenze. Di tale piano è data informazione alle OO.SS. di cui 

all’art. 7 
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Cod. fiscale 91017030726 

http://www.edscuola.it/archivio/norme/decreti/aut3.html
http://www.flcgil.it/contratti/documenti/scuola/ccnl-scuola-2006-2009-e-i-biennio-economico-2006-2007-sottoscritto-il-29-novembre-2007.flc
http://www.flcgil.it/contratti/documenti/scuola/ccnl-scuola-2006-2009-e-i-biennio-economico-2006-2007-sottoscritto-il-29-novembre-2007.flc
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   PREMESSA 

   La costruzione del successo formativo è un processo dinamico in cui confluiscono le dimensioni 

cognitiva, affettiva e socio-relazionale; il coinvolgimento dello studente e del docente nel processo 

di apprendimento / insegnamento deve necessariamente collocarsi all’interno di un contesto che è 

quello della comunità scolastica e di quella sociale. I soggetti in formazione devono sentirsi parte di 

un progetto condiviso, di un sentire comune. 

   Fare scuola significa fare ricerca e sperimentazione, ossia formulare delle ipotesi e verificarle e 

validarle in riferimento ai fatti educativi. In questo modo l’insegnamento diventa sistematico, 

intenzionale, programmato secondo i principi della realtà, della razionalità e della socialità, 

rispondendo adeguatamente ai principi dell’efficacia e dell’efficienza.    

 

   PIANO DELLE ATTIVITA’ 

   Il nuovo testo del DPR 25 marzo 2010, n. 88, nell’allegato A, non nasconde i suoi riferimenti 
culturali e li evidenzia soprattutto nella premessa e nel paragrafo 2.3 “Profilo culturale e 
risultati di apprendimento dei percorsi del settore tecnologico”. E’  chiara ed evidente  la 
laicità dell’impianto pedagogico ed il pluralismo della cornice che deve stare alla base delle 
Indicazioni di indirizzi, profili, quadri orari e risultati di apprendimento. 

   Nella scelta di denominare il nuovo testo “Profilo educativo, culturale e professionale dello 
studente a conclusione del secondo ciclo del sistema educativo di istruzione e formazione per 
gli Istituti Tecnici” (e non per i piani personalizzati … ) si torna a mettere al centro del discorso 
educativo il progetto della scuola, il valore aggiunto apportato dall’ambiente di 
apprendimento, dall’intervento intenzionale predisposto con professionalità dagli insegnanti. 
Si ritrova anche nel nuovo testo delle Indicazioni nazionali il termine curricolo (che possiamo 
declinare come curricolo di scuola), interpretato come “sintesi progettuale ed operativa delle 
condizioni pedagogiche, organizzative e didattiche che consentono di realizzare un 
insegnamento efficace ed adeguato agli studenti, nel rispetto degli indirizzi curricolari di 
carattere nazionale”.  

   Questo “ritorno” propone un corretto equilibrio tra le garanzie di carattere nazionale (le 
finalità ed i traguardi di apprendimento validi per tutti) e l’autonomia e la responsabilità della 
nostra istituzione scolastica sul piano didattico ed organizzativo.  

   Il presente Piano delle Attività consiste in una esplicitazione delle linee di intervento definite nel 

Piano dell’offerta formativa annuale della scuola, soprattutto per quanto attiene gli aspetti 

organizzativi e gestionali funzionali agli interventi didattici. 
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COLLEGIO DEI DOCENTI 

   Il Collegio dei Docenti è formato dal Dirigente Scolastico (in qualità di Presidente del Collegio 

dei Docenti) e da tutti gli insegnanti in servizio nei vari plessi dell'istituto. 

   È l'organo responsabile dell’organizzazione didattica ed educativa dell'Istituto. 

   Ha il compito di progettare, organizzare, verificare, controllare e valutare la vita didattica 

dell'Istituto. 

   E' articolato in Dipartimenti disciplinari, Commissioni o gruppi di lavoro d’Istituto e, in ogni 

plesso, in Consigli di Classe.  

   Le competenze e le attribuzioni del collegio docenti sono state normate nel tempo con Decreto del 

Presidente della Repubblica 31 maggio 1974, n. 416, integrato successivamente dalla Legge 14 

gennaio 1975, n. 1, dalla Legge 11 ottobre 1977, n. 48, dalla Legge 14 agosto 1982, n. 582. 

   Le disposizioni relative a competenze e attribuzioni del collegio docenti hanno poi trovato una 

sintesi nel Decreto Legislativo 16 aprile 1994, n. 297 (Testo Unico delle disposizioni legislative in 

materia di istruzione). 

   L’art. 7 del D.lgs. 297/1994 (TU in materia di istruzione) stabilisce che il collegio docenti: 
- ha potere deliberante in materia di funzionamento didattico dell'istituto. In particolare cura la 

programmazione dell'azione educativa anche al fine di adeguare, nell'ambito degli ordinamenti della 

scuola stabiliti dallo Stato, i programmi di insegnamento alle specifiche esigenze ambientali e di 

favorire il coordinamento interdisciplinare. Esso esercita tale potere nel rispetto della libertà di 

insegnamento garantita a ciascun docente; 

- formula proposte al dirigente scolastico per la formazione, la composizione delle classi e 

l'assegnazione ad esse dei docenti, per la formulazione dell'orario delle lezioni e per lo svolgimento 

delle altre attività scolastiche, tenuto conto dei criteri generali indicati dal consiglio di istituto; 

- delibera, ai fini della valutazione degli alunni e unitamente per tutte le classi, la suddivisione 

dell'anno scolastico in due o tre periodi; 

- valuta periodicamente l'andamento complessivo dell'azione didattica per verificarne l'efficacia in 

rapporto agli orientamenti e agli obiettivi programmati, proponendo, ove necessario, opportune 

misure per il miglioramento dell'attività scolastica; 

- provvede all'adozione dei libri di testo, sentiti i consigli di classe e, nei limiti delle disponibilità 

finanziarie indicate dal consiglio di istituto, alla scelta dei sussidi didattici; 

- adotta o promuove nell'ambito delle proprie competenze iniziative di sperimentazione in 

conformità degli articoli 276 del Testo Unico e seguenti; 

-  promuove iniziative di aggiornamento dei docenti dell'istituto; 

-  elegge i suoi rappresentanti nel consiglio di istituto; 

- programma ed attua le iniziative per il sostegno degli alunni portatori di difficoltà certificate; 

- esamina, allo scopo di individuare i mezzi per ogni possibile recupero, i casi di scarso profitto o di 

irregolare comportamento degli alunni, su iniziativa dei docenti della rispettiva classe e sentiti gli 

specialisti che operano in modo continuativo nella scuola con compiti medico, socio-psico-

pedagogici e di orientamento; 

- esprime parere, per gli aspetti didattici, in ordine alle iniziative dirette alla educazione della salute 

e alla prevenzione delle tossicodipendenze previste dall'articolo 106 del Testo Unico approvato con 

decreto del Presidente della Repubblica 9 ottobre 1990 n. 309; 

- si pronuncia su ogni altro argomento attribuito dal Testo Unico, dalle leggi e dai regolamenti, alla 

sua competenza. 

   Inoltre, anche a seguito di ulteriori Leggi, Decreti, Ordinanze e Contrattazioni Collettive, al 

collegio docenti competono: 

- l'elaborazione del Piano dell'offerta formativa (P.O.F.), a norma dell'art. 3 del D.P.R. 275/1999; 

- la proposta al consiglio di istituto del calendario scolastico e delle modalità di comunicazione tra 

scuola e famiglia; 
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-la scansione temporale ai fini della valutazione degli alunni (art. 2, O.M. 134/2000); 

- la definizione dei criteri per l’attribuzione del voto di condotta e per l’assegnazione del credito 

scolastico; 

- la definizione del numero minimo di prove orali e scritte per singola disciplina, dei tempi e delle 

modalità per la presentazione di progetti di attività extra-curricolari; 

- l’approvazione del progetto relativo alle attività di accoglienza delle classi iniziali e dei progetti di 

attività extracurricolari; 

- la definizione, nell'esercizio dell'autonomia organizzativa attribuita alle Istituzioni scolastiche 

dall'art. 5 del D.P.R. 275/1999, di commissioni, coordinamenti disciplinari o dipartimenti 

disciplinari; 

- le innovazioni sperimentali di autonomia relative agli aspetti didattici dell'organizzazione 

scolastica, a norma dell'art. 2, comma 1, D.M. 251/1999, modificato dal D.M 178/1999; 

- il piano annuale delle attività di aggiornamento e formazione, ai sensi dell'art. 13 del C.C.N.I. 

31.08.1999; 

- l'approvazione, in relazione agli aspetti didattici, degli accordi con reti di scuole (art. 7, comma 2, 

D.P.R. 275/1999); 

- l'esercizio delle competenze in materia elettorale fino alla costituzione del consiglio di istituto (art. 

1, O.M. 277/1998); 

- l'identificazione e attribuzione di funzioni strumentali al P.O.F., a norma dell'art. 28 del C.C.N.L. 

26.05.1999 e dell'art.     37 del C.C.N.I. 31.08.1999; 

-la scelta di 2 componenti del Comitato per la valutazione del servizio dei Docenti di cui al comma 

129 della Legge 107/2015; 

- la designazione dei tutor dei docenti nell’anno di formazione; 

- la valutazione dello stato di attuazione dei progetti per le scuole situate nelle zone a rischio (art. 4, 

comma 12, C.C.N.I. 31.08.1999); 

- la ratifica dei regolamenti dei laboratori e la approvazione di eventuali modifiche; 

- l’approvazione delle proposte di sospensione e/o sostituzione con altra attività diversa da normale 

attività didattica. 

   Competenze e attribuzioni del collegio si armonizzano con le disposizioni del D.lgs. 165/2001 

come integrato dal D.lgs. 150/2009. 
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DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

   I Dipartimenti disciplinari sono organismi collegiali, articolazioni funzionali del Collegio dei 

Docenti. Sono costituiti da gruppi di docenti per la ricerca, l’innovazione metodologica e 

disciplinare e la diffusione interna della documentazione educativa, allo scopo di favorire scambi di 

informazioni, di esperienze e di materiali didattici. 

  Il dipartimento disciplinare è composto da tutti i docenti delle discipline d’ambito e dai docenti di 

sostegno, secondo aggregazioni funzionali. 

 

 

 

 

Competenze dei 

Dipartimenti disciplinari 

 

 

- Definizione del valore formativo della disciplina inserita 

nel contesto culturale dell’indirizzo scolastico 

- Definizione degli standard minimi richiesti a livello di 

conoscenze 

e competenze 

- Definizione dei contenuti imprescindibili della materia, da 

scandire all'interno del curriculum 

- Definizione delle modalità attuative del piano di lavoro 

disciplinare 

- Eventuali riunioni di coordinamento per la definizione di 

prove comuni 

- Progettazione di interventi di recupero 

- Riunione di coordinamento per l'eventuale adozione di libri 

di testo comuni a più corsi o sezioni e acquisti materiale 

  

nell’ offerta 

GRUPPI DI PROGETTO 

 

   Team dei docenti incaricati alla realizzazione del POF 

   Team dei docenti responsabili dei Dipartimenti disciplinari 

 

Staff di direzione 

 

   Ne fanno parte i docenti incaricati di funzione strumentale al POF,  la prof.ssa arch. Santoro 

Maria, che assume funzioni vicarie, il prof. Cannito Graziantonio, il prof. Cornacchia Vito. Di 

volta in volta, in relazione agli argomenti posti all’ordine del giorno, vi possono partecipare altri 

docenti (referenti di commissioni e/o di gruppi di lavoro, di specifici progetti didattici, ecc….) 

nonché il Direttore dei servizi generali ed amministrativi della scuola. 

 

 
Staff della sicurezza 

  

   E’ composto dai responsabili dei servizi (ing. prof. M. Loiudice per l’ITG “P.L: Nervi” e il 

arch. prof. V. Colonna per l’ITIS “G. Galilei”). 

   L’attività si svolge secondo un programma di incontri periodici. Saranno effettuate almeno 

due  prove di evacuazione nel corso dell’anno scolastico. 
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GRUPPO DI LAVORO PER L’INCLUSIONE (GLI) 

   Il Gruppo di lavoro per l’inclusione ,  coordinato dal Dirigente Scolastico (o da un suo sostituto su 

delega) è costituito da: 

1. Docente referente  Area Sostegno 

2. Funzione Strumentale “sezione  POF” 

3. Funzione Strumentale “sezione  Studenti” 

4. Assistente Sociale 

5. Psicologa ASL 

   Il GLI svolge le seguenti funzioni: 

- rilevazione dei Bisogni Educativi Speciali (BES) presenti nella scuola;  

- svantaggio sociale e culturale; 

- disturbi specifici di apprendimento e/o disturbi evolutivi specifici; 

- difficoltà derivanti dalla non conoscenza della cultura e della lingua italiana perché 

appartenenti a culture diverse; 

- raccolta e documentazione degli interventi didattico-educativi posti in essere anche in 

funzione di azioni di apprendimento organizzativo in rete tra scuole e/o in rapporto con 

azioni strategiche dell’Amministrazione; 

- focus/confronto sui casi, consulenza e supporto ai colleghi sulle strategie/metodologie di 

gestione delle classi; 

- rilevazione, monitoraggio e valutazione del livello di inclusività della scuola; 

- raccolta e coordinamento delle proposte formulate dai singoli GLH Operativi sulla base 

delle effettive esigenze; 

- elaborazione di una proposta di Piano Annuale per l’Inclusività riferito a tutti gli alunni con 

BES, da redigere al termine di ogni anno scolastico. 

   Tale Piano, attraverso l’analisi dei punti di forza e di criticità degli interventi posti in essere nel 

corrente anno scolastico, consentirà la formulazione, entro il mese di giugno di ogni anno, di 

un’ipotesi globale di lavoro per l’anno scolastico successivo che, previo approvazione da parte del 

Collegio dei Docenti, si tradurrà in una specifica richiesta di organico di sostegno e di altre risorse 

dal territorio,  diventerà parte integrante del POF dell’Istituto, consentirà la rilevazione, il 

monitoraggio e la valutazione del grado di inclusività della scuola. 

 

 

 

http://www.scarambone.it/wordpress/?page_id=352
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ATTIVITA’ DI RECUPERO 

 

   Nello scrutinio finale il consiglio di classe sospende il giudizio degli alunni che non hanno 

conseguito la sufficienza in una o più discipline, senza riportare immediatamente un giudizio di non 

promozione. A conclusione dello scrutinio, l’esito relativo a tutte le discipline è comunicato alle 

famiglie. A conclusione degli interventi didattici programmati per il recupero delle carenze rilevate, 

il consiglio di classe, in sede di integrazione dello scrutinio finale, previo accertamento del recupero 

delle carenze formative da effettuarsi entro la fine del medesimo anno scolastico e comunque non 

oltre la data di inizio delle lezioni dell’anno scolastico successivo, procede alla verifica dei risultati 

conseguiti dall’alunno e alla formulazione del giudizio finale che, in caso di esito positivo, 

comporta l’ammissione alla frequenza della classe successiva e l’attribuzione del credito scolastico. 

   I corsi per il recupero degli alunni con gravi carenze saranno attivati al termine del primo 

quadrimestre, i corsi per il recupero degli alunni con giudizio sospeso al termine delle prove scritte 

dell’esame di Stato. L’esame per la valutazione del recupero dei debiti, invece, per le discipline ove 

non sarà possibile attivare corsi di recupero, sarà sostenuto dagli  alunni prima dell’inizio del nuovo 

anno scolastico. 

 

 

ATTIVITA’ PER FAVORIRE LA CONTINUITA’ 

 

   Sono previsti incontri con le scuole secondarie di primo grado per proporre attività didattiche 

presso i laboratori della nostra scuola. 

   Verranno organizzati incontri e riunioni per garantire la continuità nel passaggio all’Università e 

al mondo del lavoro. 

 

ORARIO DEI DOCENTI 

 

  L’orario di servizio di ciascun docente comprende: 

 orario di base per attività di insegnamento (18 ore sett.li) 

   L’intero monte ore viene utilizzato per garantire in ogni classe una quota orario di: 

-32 ore settimanali in tutte nelle classi; 

-33 ore settimanali nelle classi prime; 

 ora di ricevimento dei genitori degli alunni (un’ora settimanale prima e terza settimana di 

ogni mese, a decorrere dal mese di ottobre) 

 

   La distribuzione dell'orario di servizio dei Docenti in non meno di cinque giornate settimanali 

assicura la fruizione del giorno libero. 



 

 

I.I.S.S.”NERVI-GALILEI” - ALTAMURA 

8 

 
RIUNIONI COLLEGIALI 

 

 

 30  settembre 2015 - 1 ottobre 2015 Votazione rappresentanti nei Consigli di classe. 

 

 

ATTIVITA’ MESE DI SETTEMBRE 

 

   1 Settembre: presa di servizio docenti; 

   2 Settembre: Esami  alunni con giudizio sospeso ed esami integrativi; 

   2 Settembre: Collegio dei docenti; 

   3 Settembre: Scrutini classi ITG “NERVI”; 

   4 Settembre: Scrutini classi  ITIS “GALILEI” 

   7 Settembre: Collegio dei docenti; 

   8 Settembre:Riunioni di Dipartimento; 

   9 Settembre: Riunioni  di Dipartimento; 

  10 Settembre: Inizio delle attività didattiche. 

 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

 

LUNEDI’           02/09/2015                                                                                                                                                                                                                               

 

GIOVEDI’         07/09/2015       

 

LUNEDI’            28/09/2015     

 

VENERDI’         02/10/2015   

 

VENERDI’         13/11/2015   

 

VENERDI’                19/02/2016  

 

VENERDI’                25/03/2016 

 

GIOVEDI’                 16/05/2016 

 

MERCOLEDI’          15/06/2016 

 

   Durante i consigli di classe nonché nei collegi dei docenti è prevista la presenza di un tecnico di 

laboratorio per assicurare il buon funzionamento delle apparecchiature tecniche utilizzate. 
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CALENDARIO CONSIGLI DI CLASSE ITG 

 
Consigli di classe 1^ convocazione (con la sola componente docente) 

 

o.d.g.:  - profilo della classe; 

             - individuazione alunni con BES e DSA; 

             - programmazione dell’attività didattica: linee generali; 

             - viaggi di integrazione culturale, visite guidate e viaggi connessi con le attività 

sportive . 

 

 

05/10/2015 

 

06/10/2015 

 

07/10/2015 

 

08/10/2015 

 

09/10/2015 

 

1^ Acos ore 15.00 1^ Bcos ore 14.30 1^ Ccos ore 15.00 1^ Am ore 15.00 3^ Sirio ore 14.30 

2^ Acos ore 16.00 2^ Bcos ore 15.30 2^ Ccos ore 16.00 2^ Am ore 16.00 4^ Sirio ore 15.00 

3^ Acos ore 17.00 3^ Bcos ore 16.30 3^ Ccos ore 17.00 3^ Am ore 17.00 5^ Sirio ore 15.30 

4^ Acos ore 18.00 4^ Bcos ore 17.30 4^ Ccos ore 18.00 4^ Am ore 18.00 1^ Ag ore 16.00 

5^ Acos ore 19.00 5^ Bcos ore 18.30 5^ Ccos ore 19.00 5^ Am ore 19.00 2^ Ag ore 17.00 

 1^ Aa ore 19.30   3^ Ag ore 18.00 

 2^ Aa ore 20.30   3^ Aa ore 19.00 

   

 

 

Consigli di classe 2^ convocazione (con tutte le componenti : docente, genitoriale e  

studentesca). 

 

o.d.g.:   - insediamento componenti consigli di classe a.s. 2015/2016; 

              - andamento didattico disciplinare; 

              - proposte progettuali; 

              - interventi di recupero e potenziamento. 

 

 

26/10/2015 

 

27/10/2015 

 

28/10/2015 

 

1^Acos ore 14,30 1^Am ore 14,30 3^ASirio ore 14,30 

2^Acos ore 15,00 2^Am ore 15,00 4^ASirio ore 15,00 

1^Bcos ore 15,30 3^Am ore 15,30 5^A Sirio ore 15,30 

2^Bcos ore 16.00 4^Am ore 16,00 3^A Agr.Sirio ore 16,00 

1^Ccos ore 16.30 5^Am ore 16,30 3^Ccos ore 16.30 

2^Ccos ore 17.00 3^Acos ore 17,00 4^Ccos ore 17,00 

1^Ag ore 17.30 4^Acos ore 17,30 5^Ccos ore 17,30 

2^Ag ore 18.00 5^Acos ore 18,00 3^Ag ore 18,00 

1^Aa ore 18,30 3^Bcos ore 18,30 3^Aa ore 18,30 

2^Aa ore 19.00 4^Bcos ore 19,00  

 5^Bcos ore 19,30  
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Consigli di classe 3^ convocazione (con la sola componente docenti) 

 

o.d.g.:   - Scrutinio primo quadrimestre; 

              - profilo della classe in itinere; 

              - analisi e valutazione dei debiti formativi; 

              - indicazioni per eventuali corsi di recupero. 

              

 

25/01/2016 26/01/2016 

 

27/01/2016 28/01/2016 29/01/2016 

1^ Ccos ore 15.00 3^ Sirio ore 14.00 1^ Acos ore 15.00 1^ Am ore 15.00 1^ Bcos ore 15.00 

2^ Ccos ore 16.00 4^ Sirio ore 14.30 2^ Acos ore 16.00 2^ Am ore 16.00 2^ Bcos ore 16.00 

3^ Ccos ore 17.00 5^ Sirio ore 15.00 3^ Acos ore 17.00 3^ Am ore 17.00 3^ Bcos ore 17.00 

4^ Ccos ore 18.00 3^ Agr.Sirio ore 15.30 4^ Acos ore 18.00 4^ Am ore 18.00 4^ Bcos ore 18.00 

5^ Ccos ore 19.00 1^ Ag ore 16.30 5^ Acos ore 19.00  5^ Am ore 19.00 5^ Bcos ore 19.00 

 2^ Ag ore 17.30   3^ Aa ore 20.00 

 3^ Ag ore 18.30    

 1^ Aa ore 19.30    

 2^ Aa ore 20.30    

  

 

 

Consigli di classe 4^ convocazione (con tutte le componenti : docente, genitoriale e 

studentesca) 

 

o.d.g.:  - andamento didattico disciplinare; 

             - proposte attività di fine anno scolastico; 

             - segnalazione casi particolari.          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14/03/2016 
 

15/03/2016 
 

16/03/2016 
 

1^Acos ore 
14,30 

1^Am ore 14,30 3^ASirio ore 14,30 

2^Acos ore 
15,00 

2^Am ore 15,00 4^ASirio ore 15,00 

1^Bcos ore 
15,30 

3^Am ore 15,30 5^A Sirio ore 15,30 

2^Bcos ore 
16.00 

4^Am ore 16,00 3^A Agr.Sirio ore 
16,00 

1^Ccos ore 16.30 5^Am ore 16,30 3^Ccos ore 16.30 
2^Ccos ore 17.00 3^Acos ore 17,00 4^Ccos ore 17,00 
1^Ag ore 17.30 4^Acos ore 17,30 5^Ccos ore 17,30 
2^Ag ore 18.00 5^Acos ore 18,00 3^Ag ore 18,00 
1^Aa ore 18,30 3^Bcos ore 18,30 3^Aa ore 18,30 
2^Aa ore 19.00 4^Bcos ore 19,00  

 5^Bcos ore 19,30  
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Consigli di  classe 5^ convocazione  (con tutte le componenti : docente, genitoriale e 

studentesca) 

 

o.d.g.:  - proposte di adozione dei libri di testo.  

 

Rif. normativi  
Prezzi di copertina dei libri di testo della scuola primaria per l'anno scolastico 2014/2015  
(D.M prot.n. 609 del 7 agosto 2014);  
Adozione dei libri di testo per l'anno scolastico 2014/2015 
(nota del 9 aprile 2014);  
Contenimento del costo dei libri scolastici e dei materiali didattici integrativi 
(Legge n. 128/2013, articolo 6).  

   L'adozione dei libri di testo costituisce un momento particolarmente significativo 
dell'attività della scuola. Il criterio di fondo che presiede a questa delicata operazione è 
definito dall'art. 4 del Regolamento sull'Autonomia il quale stabilisce che la scelta, l'adozione e 
l'utilizzazione delle metodologie e degli strumenti didattici, ivi compresi i libri di testo, 
debbono essere coerenti con il Piano dell'offerta formativa e attuate con criteri di trasparenza 
e tempestività.  
   L'adozione dei libri di testo, come stabilisce l'art. 7 del Decreto legislativo n. 297 del 16 
aprile 1994, rientra nei compiti attribuiti al collegio dei docenti, dopo aver sentito il parere dei 
consigli di classe.   
   La prima fase di valutazione dei testi rappresenta quindi un'occasione importantissima per 
la partecipazione dei genitori alle attività scolastiche e per la loro collaborazione con i docenti.  
   Nella normativa di riferimento viene infatti auspicata la costituzione di comitati misti, 
formati da docenti, genitori e studenti, per operare un'analisi preliminare sia dei testi già in 
uso che delle nuove proposte editoriali. 
   Dopo i momenti di analisi e valutazione dei testi e le proposte dei singoli docenti e dei 
Dipartimenti, il collegio dei docenti assume le deliberazioni di adozioni, sceglie cioè 
definitivamente i libri di testo. Tra i requisiti di cui il collegio dovrà tenere conto in questa 
operazione vi è quello relativo allo sviluppo di contenuti fondamentali delle singole discipline, 
per cui il libro dovrà presentare contenuti propri di ogni insegnamento, evidenziando al 
contempo i nessi e i collegamenti con altre discipline.  
   Le adozioni dei testi scolastici vengono deliberate dai collegi dei docenti nella 
seconda decade di maggio. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

02/05/2016 03/05/2016 04/05/2016 
1^Acos ore 

14,30 
1^Am ore 14,30 3^ASirio ore 14,30 

2^Acos ore 
15,00 

2^Am ore 15,00 4^ASirio ore 15,00 

1^Bcos ore 
15,30 

3^Am ore 15,30 5^A Sirio ore 15,30 

2^Bcos ore 
16.00 

4^Am ore 16,00 3^A Agr.Sirio ore 
16,00 

1^Ccos ore 16.30 5^Am ore 16,30 3^Ccos ore 16.30 
2^Ccos ore 17.00 3^Acos ore 17,00 4^Ccos ore 17,00 
1^Ag ore 17.30 4^Acos ore 17,30 5^Ccos ore 17,30 
2^Ag ore 18.00 5^Acos ore 18,00 3^Ag ore 18,00 
1^Aa ore 18,30 3^Bcos ore 18,30 3^Aa ore 18,30 
2^Aa ore 19.00 4^Bcos ore 19,00  

 5^Bcos ore 19,30  

http://www.istruzione.it/allegati/2014/Decreto%20Prezzo%20Libri%20Primaria%2007-08-14.pdf
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Consigli di classe 6^ convocazione (con la sola componente docenti) 

 

 

o.d.g.:  - individuazione commissioni esami di stato;  

             - approvazione del Documento del 15 Maggio. 

 

 

 

11/05/2016 

 

CLASSI QUINTE 

 

5^ SIRIO ore 14.30 

 

5^ Acos ore 15.00 

 

5^Bcos ore 15.30 

 

5^ Ccos ore 16.00 

 

5^Am ore 16.30 

 

 

 

Consigli di classe 7^ convocazione (con la sola componente docenti) 

 

o.d.g.:   - Scrutini finali; 

              - individuazione alunni per corsi di recupero. 

 

            

09/06/2016 

 

11/06/2016 

 

13/06/2016 

 

1^Acos ore 8.00 1^ Am ore 8.00 1^ Ag ore 8.00 

2^Acos ore 9.00  2^ Am ore 9.00 2^ Ag ore 9.00 

 3^Acos ore 10.00  3^ Am ore 10.00 3^ Ag ore 10.00 

 4^Acos ore 11.00 4^ Am ore 11.00 1^ Aa ore 11.00 

 3^Aa ore 12.00 3^ Sirio ore 12.00 2^ Aa ore 12.00 

1^Ccos ore 14.30 4^ Sirio ore 12.30 3^ Ag ore 14.00 

2^Ccos ore 15.30 3^ Sirio Agr. ore 13.00 1^ Bcos ore 

15.00 

3^Ccos ore 16.30   2^ Bcos ore 

16.00 

 4^ Ccos ore 17.30  3^ Bcos ore 

17.00 

1^ Ag ore 18.30  4^ Bcos ore 

18.00 

2^ Ag ore 19.30   
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CALENDARIO CONSIGLI DI CLASSE ITIS 
 

 

Consigli di classe 1^ convocazione (con la sola componente docente) 

 

 

o.d.g.:  - profilo della classe; 

             - individuazione alunni con BES e DSA; 

             - programmazione didattica: linee generali; 

             - viaggi di integrazione culturale, visite guidate e viaggi connessi con le attività 

sportive . 

 

12/10/2015 

 

13/10/2015 

 

14/10/2015 

 

15/10/2015 

 

16/10/2015 

 
1^ Ai ore 15.00 1^ Bi ore 15.00 3^ SIRIO  ore 14.30   3^ Ac ore 15.00 1^ Ci ore 15.00 
2^ Ai ore 16.00 2^ Bi ore 16.00 4^ SIRIO  ore 15.00   3^ Bc ore 16.00 2^ Ci ore 16.00 
3^ Ai ore 17.00 3^ Bi ore 17.00 5^ SIRIO  ore 15.30   4^ Ac ore 17.00 3^ Ci ore 17.00 
4^ Ai ore 18.00 4^ Bi ore 18.00 3^ At ore 16.30   5^ Ac ore 18.00 1^ Ac ore 18.00 
5^ Ai ore 19.00 5^ Bi ore 19.00 4^ At ore 17.30 1^ Di ore 19.00 2^ Ac ore 19.00 

  5^ At ore 18.30   

   

 

Consigli di classe 2^ convocazione (con tutte le componente: docente, genitoriale e 

studentesca) 

 

o.d.g.:   - insediamento componenti consigli di classe a.s. 2015/2016; 

              - andamento didattico disciplinare; 

              - proposte progettuali; 

              - interventi di recupero e potenziamento. 

 

28/10/2015 29/10/2015 30/10/2015 

1^ Ac ore 18,30 1^ Ai ore 14,30 3^ Sirio ore 14,00 

2^ Ac ore 19,00 2^ Ai ore 15,00 4^ Sirio ore 14,30 

 1^ Di ore 15,30 5^ Sirio ore 15.00 

 1^ Bi ore 16,00 3^ Ac ore 15,30 

 2^ Bi ore 16,30 4^ Ac ore 16,00 

 1^ Ci ore 17,00 5^ Ac ore 16,30 

 2^ Ci ore 17,30 3^ Bc ore 17,00 

 3^ Ci ore 18,00 3^ Ac ore 17,30 

 3^ At ore 18,30 3^ Ai ore 18,00 

 4^ At ore 19,00 4^ Ai ore 18,30 

 5^ At ore 19,30 5^ Ai ore 19,00 

  3^ Bi ore 19,30 

  4^ Bi ore 20,00 

  5^ Bi ore 20,30 

 

 

 

Consigli di classe 3^ convocazione (con la sola componente docenti) 
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o.d.g.:   - Scrutinio primo quadrimestre; 

              - analisi e valutazione dei debiti formativi; 

              - indicazioni per eventuali corsi di recupero.             

 

 

1/02/2016 

 

2/02/2016 

 

3/02/2016 

 

4/02/2016 

 

5/02/2016 

 
3^ SIRIO   ore 14.30 1^ Ac ore 15.00  3^ Ac ore 15.00 1^ Ai ore 15.00 1^ Bi ore 15.00 

4^ SIRIO   ore 15.00 2^ Ac ore 16.00 4^ Ac ore 16.00 2^ Ai ore 16.00 2^ Bi ore 16.00 

5^ SIRIO   ore 15.30 1^ Ci ore 17.00 5^ Ac ore 17.00 3^ Ai ore 17.00 3^ Bi ore 17.00 

3^ At ore 16.30 2^ Ci ore 18.00 3^ Bc ore 18.00 4^ Ai ore 18.00 4^ Bi ore 18.00 

4^ At ore 17.30 3^ Ci ore 19.00 1^ Di ore 19.00 5^ Ai ore 19.00 5^ Bi ore 19.00 

5^ At ore 18.30     

 

 

Consigli di classe 4^ convocazione (con tutte le componenti : docente, genitoriale e 

studentesca) 

 

o.d.g.:  - andamento didattico disciplinare;  

             - proposte attività di fine anno scolastico; 

             - segnalazione casi particolari. 

 

            

17/03/2016 

 

18/03/2016 

 

19/03/2016 

 

1^ Ac ore 18,30 1^ Ai ore 14,30 3^ Sirio ore 14,00 

2^ Ac ore 19,00 2^ Ai ore 15,00 4^ Sirio ore 14,30 

 1^ Di ore 15,30 5^ Sirio ore 15.00 

 1^ Bi ore 16,00 3^ Ac ore 15,30 

 2^ Bi ore 16,30 4^ Ac ore 16,00 

 1^ Ci ore 17,00 5^ Ac ore 16,30 

 2^ Ci ore 17,30 3^ Bc ore 17,00 

 3^ Ci ore 18,00 3^ Ac ore 17,30 

 3^ At ore 18,30 3^ Ai ore 18,00 

 4^ At ore 19,00 4^ Ai ore 18,30 

 5^ At ore 19,30 5^ Ai ore 19,00 

  3^ Bi ore 19,30 

  4^ Bi ore 20,00 

  5^ Bi ore 20,30 

 

 

 

Consigli di classe 5^ convocazione  (con tutte le componenti : docente, genitoriale e 

studentesca) 

 

o.d.g.:  - proposte di adozione dei libri di testo.  

 

Rif. normativi  
Prezzi di copertina dei libri di testo della scuola primaria per l'anno scolastico 2014/2015  
(D.M prot.n. 609 del 7 agosto 2014);  
Adozione dei libri di testo per l'anno scolastico 2014/2015 
(nota del 9 aprile 2014);  

http://www.istruzione.it/allegati/2014/Decreto%20Prezzo%20Libri%20Primaria%2007-08-14.pdf
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Contenimento del costo dei libri scolastici e dei materiali didattici integrativi 
(Legge n. 128/2013, articolo 6).  

 

   L'adozione dei libri di testo costituisce un momento particolarmente significativo 
dell'attività della scuola. Il criterio di fondo che presiede a questa delicata operazione è 
definito dall'art. 4 del Regolamento sull'Autonomia il quale stabilisce che la scelta, l'adozione e 
l'utilizzazione delle metodologie e degli strumenti didattici, ivi compresi i libri di testo, 
debbono essere coerenti con il Piano dell'offerta formativa e attuate con criteri di trasparenza 
e tempestività.  
   L'adozione dei libri di testo, come stabilisce l'art. 7 del Decreto legislativo n. 297 del 16 
aprile 1994, rientra nei compiti attribuiti al collegio dei docenti, dopo aver sentito il parere dei 
consigli di classe.   
   La prima fase di valutazione dei testi rappresenta quindi un'occasione importantissima per 
la partecipazione dei genitori alle attività scolastiche e per la loro collaborazione con i docenti.  
   Nella normativa di riferimento viene infatti auspicata la costituzione di comitati misti, 
formati da docenti, genitori e studenti, per operare un'analisi preliminare sia dei testi già in 
uso che delle nuove proposte editoriali. 
 
   Dopo i momenti di analisi e valutazione dei testi e le proposte dei singoli docenti e dei 
Dipartimenti, il collegio dei docenti assume le deliberazioni di adozioni, sceglie cioè 
definitivamente i libri di testo. Tra i requisiti di cui il collegio dovrà tenere conto in questa 
operazione vi è quello relativo allo sviluppo di contenuti fondamentali delle singole discipline, 
per cui il libro dovrà presentare contenuti propri di ogni insegnamento, evidenziando al 
contempo i nessi e i collegamenti con altre discipline.  
 

   Le adozioni dei testi scolastici vengono deliberate dai collegi dei docenti nella 
seconda decade di maggio. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

09/05/2015 10/05/2016 

3^ Sirio ore 14,00 1^ Ai ore 14,30 
4^ Sirio ore 14,30 2^ Ai ore 15,00 
5^ Sirio ore 15.00 1^ Di ore 15,30 

3^ Ac ore 15,30 1^ Bi ore 16,00 
4^ Ac ore 16,00 2^ Bi ore 16,30 
5^ Ac ore 16,30 1^ Ci ore 17,00 
3^ Bc ore 17,00 2^ Ci ore 17,30 
3^ Ai ore 17,30 3^ Ci ore 18,00 
4^ Ai ore 18,00 3^ At ore 18,30 
5^ Ai ore 18,30 4^ At ore 19,00 
3^ Bi ore 19,00 5^ At ore 19,30 
4^ Bi ore 19,30 1^ Ac ore 20,00 
5^ Bi ore 20,00 2^ Ac ore 20,30 
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Consigli di classe 6^ convocazione (con la sola componente docenti) 

 

 

o.d.g.:  - individuazione commissioni esami di stato;  

             - approvazione del Documento del 15 Maggio. 

 

 

 

12/05/2016 

CLASSI QUINTE 

 

 

5^ SIRIO ore 14.30 

 

5^ Ai ore 17.00 

 

5^ At ore 17.30 

 

5^ Bi ore 18.00 

 

5^ Ac ore 18.30 

 

 

 

 

Consigli di classe 7^ convocazione (con la sola componente docenti) 

 

o.d.g.:   - Scrutini finali; 

              - individuazione alunni per corsi di recupero. 

 

 

08/06/2016 

 

09/06/2016 

 

10/06/2016  14/06/2016 

 
5^ Ai ore 15.00 3^ Ai ore 14.00 3^ At ore 8.00 1^ Ci ore 14.00 

5^ At ore 16.00 4^ Ai ore 15.00 4^ At ore 9.00 2^ Ci ore 15.00 

5^ Bi ore 17.00 3^ Bi ore 16.00       3^ Ac ore 10.00 3^Ci ore 16.00 

5^ Ac ore 18.00  4^ Bi ore 17.00       4^ Ac ore 11.00 1^ Di ore 17.00 

5^ Sirio ore 19.00 3^ Sirio ore 18.00 1^ Ac ore 12.00 2^ Di ore 18.00 

 4^ Sirio ore 19.00 2^ Ac ore 13.00    1^ Ai ore 19.00 
  3^ Bc ore 14.00    2^ Ai ore 20.00 
  1^ Bi ore 15.00  

  2^ Bi ore 16.00  
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INCONTRI  SCUOLA-FAMIGLIA 

 

   Mercoledì 30 settembre 2015 dalle ore 17.00 alle ore 19.00 elezioni genitori negli organi 

collegiali. 

 

1° INCONTRO: 12 febbraio 2016, biennio e 15 febbraio 2016, triennio dalle ore 16.30  alle  ore  

                            18.30 consegna della  valutazione 1° quadrimestre; 

 

2° INCONTRO: 28 aprile 2016, biennio e 29 aprile 2016, triennio dalle ore 17.00 alle ore 19.00. 

 

 

CALENDARIO SCOLASTICO 

 

Lunedì 10 settembre 2015 inizio delle lezioni; 

Mercoledì 8 giugno 2016 termine delle lezioni 

Le lezioni saranno sospese, oltre che in concomitanza delle festività nazionali canoniche: 

 Per le vacanze natalizie dal 23 dicembre 2015 al 5 gennaio 2016. 

 Per le vacanze pasquali dal 24 marzo 2016 al 29 marzo 2016. 

 1-2 novembre 2015, 

 7-8 dicembre 2015, 

 8-9-10 febbraio 2016 (Carnevale), 

 25 aprile 2016, 

 1maggio 2016, 

 5 -6-7 maggio 2016 Santo Patrono, 

 2 giugno 2016. 

 

 
Riunioni staff sulla sicurezza 

   Entro il mese di novembre riunione per analisi situazione scolastica in materia di salute e 

sicurezza dei lavoratori sul luogo di lavoro. 

 

Riunioni per aggiornamento certificazioni alunni con handicap e alunni con BES 

   Come tutti gli anni sono previsti almeno 2 incontri (in date da concordare in base alle 

disponibilità della ASL) tra i consigli di classe nei quali sono inseriti alunni in situazione di 

handicap, i genitori degli stessi e l’equipe appositamente designata dei Responsabili del servizio 

riabilitativo, per l’aggiornamento del “Profilo dinamico funzionale” e della “programmazione 

educativa individualizzata”. Durante i Consigli di Classe saranno effettuate le programmazioni 

individuali degli alunni con BES. 

 

Incontri per aree disciplinari 

   Settembre   (prima decade) incontri finalizzati alla programmazione didattica. 

   Aprile (quarta decade) incontri finalizzati a eventuali nuove adozioni di libri  di testo. 

 

 

   Tutti gli incontri, presieduti dal Dirigente scolastico, verranno regolarmente verbalizzati da 

parte dei segretari appositamente nominati. 
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AREE PER LE QUALI IL DIRIGENTE SCOLASTICO DESIGNA I PROPRI 

COLLABORATORI 

 

   Per alcune aree di intervento di particolare complessità il dirigente scolastico si avvale di 

propri collaboratori ai quali viene conferita delega a: 

1) Coordinamento dell’orario dei docenti e loro sostituzione; 

2) Coordinamento dei rapporti con i genitori; 

3) Rapporti con enti ed associazioni culturali; 

4) Vigilare sulle condotte degli alunni all’entrata e all’uscita; 

5) Vigilare sull’applicazione delle regole scolastiche; 

6) Presiedere i gruppi di lavoro; 

7) Curare le relazioni con gli Organi Collegiali della Scuola; 

8) Stesura del POF. 

      

 

INTEGRAZIONE AL PIANO DELLE ATTIVITA’ 

 

Il presente piano viene integrato entro il mese di ottobre dai seguenti piani particolareggiati: 

1) Piano delle attività di integrazione degli alunni in situazione di handicap da predisporsi a 

cura del gruppo di lavoro “H” 

2) Piano annuale delle attività di formazione ed aggiornamento per i docenti 

3) Distribuzione degli incarichi di funzione strumentale 

4) Piano di accesso al fondo di istituto contenente: 

   - la quantificazione delle risorse e la loro distribuzione contratta con la RSU  

   - la designazione dei responsabili di specifici progetti, ecc…. 

     

   Entro la stessa data viene corredato dai piani operativi particolareggiati relativi alle attività e ai 

progetti precedentemente descritti in modo sintetico (omissis…). 

    Il piano può essere inoltre integrato in corso d’anno in relazione a deliberazioni assunte dagli 

organi collegiali della scuola che prevedano l’attivazione di specifici progetti e/o programmi che 

determinino in qualche modo maggiori o diversi impegni del personale docente.                                         

                                                                                             

 

 

 

   Altamura, 28 settembre 2015                                    

                                                    

Modificato e approvato in data 2 ottobre 2015  

 

 

                                                                                  Il Dirigente Scolastico 

                                                                              Prof. Vitantonio Petronella    

 


