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In ottemperanza a quanto previsto dal CCNL del 24/07/03 art.26 comma 4°, il 

Dirigente Scolastico sottopone all’approvazione del Collegio dei Docenti di questa 

scuola il seguente piano annuale delle attività ed i conseguenti impegni del personale 

docente in sede di programmazione dell’azione educativa. 

 Il presente piano delle attività consiste in una esplicitazione delle linee di 

intervento definite nel Piano dell’offerta formativa soprattutto per quanto attiene gli 

aspetti organizzativi e gestionali. 

 

 

RISORSE UMANE 

 
Il piano definisce innanzitutto la distribuzione delle risorse professionali assegnate 

all’organico della scuola che vengono elencate: 

 

DOCENTI N. 

LETTERE 16 

MATEMATICA 11 

INGLESE 5 

ED. FISICA 4 

RELIGIONE 4 

COSTRUZIONI 8 

TOPOGRAFIA 3 

FISICA 4 

ESTIMO 3 

DIRITTO 3 

SCIENZE DELLA TERRA 2 

CHIMICA 8 

INFORMATICA E SISTEMI 7 

ELETTRONICA 4 

DISEGNO 2 

SOSTEGNO 10 

ITP 15 

  

L’assegnazione delle risorse destinate alla integrazione e all’inserimento degli alunni 

con handicap è demandata al gruppo “H” dell’istituto che avrà cura di darne 

comunicazione al collegio dei docenti affinché possa essere successivamente recepita 

ed inserita nel presente piano. 
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IMPIEGO ORARIO DEI DOCENTI 

 
L’orario di servizio di ciascun docente comprende: 

 orario di base per attività di insegnamento (18 ore sett.li) 

L’intero monte ore viene utilizzato per garantire in ogni classe una quota orario di: 

 

-32 ore settimanali in tutte nelle classi; 

-33 ore settimanali nelle classi prime; 

 ora di ricevimento dei genitori degli alunni (un’ora settimanale prima e terza 

settimana di ogni mese) 

 

 

ATTIVITA’ DI RECUPERO 

 
I corsi per il recupero degli alunni con gravi carenze saranno attivati al termine del 

primo trimestre, i corsi per il recupero degli alunni con giudizio sospeso al termine 

delle prove scritte dell’esame di Stato. L’esame per la valutazione del recupero dei 

debiti, invece, per le discipline ove non sarà possibile attivare corsi di recupero, sarà 

sostenuto dagli  alunni prima dell’inizio del nuovo anno scolastico. 

 

 

ATTIVITA’ PER FAVORIRE LA CONTINUITA’ 
 

Sono previsti incontri con le scuole secondarie di primo grado per proporre attività 

didattiche presso i laboratori della nostra scuola. 

Verranno organizzati incontri e riunioni per garantire la continuità nel passaggio 

all’Università e al mondo del lavoro. 

 

 

GRUPPI DI LAVORO E DI PROGETTO 

 
1-) Team dei docenti incaricati alla realizzazione del POF: 

E’ formato da tutti i docenti che fanno parte dello staf della dirigenza ed  è 

coordinato dal dirigente scolastico; al termine dell’anno scolastico il team presenta 

una propria relazione complessiva al collegio dei docenti. 
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DISTRIBUZIONE DEGLI INCARICHI 
 

  

Cognome e nome Funzione assegnata 

Prof. Vulpio Nicola AREA 1 : Sostegno ai docenti 

Prof. Gramegna Emanuele AREA 2 : Orientamento ITG 

Prof. Siciliano Nicola AREA 3 : Orientamento ITIS 

Prof.ssa Simone Angela AREA 4 : Sostegno agli alunni ITG 

Prof. Genco Michele AREA 5 : Sostegno agli alunni ITIS 

 

 

2 -)  Staff di direzione 

 

Ne fanno parte i docenti incaricati di funzione strumentale oltre la prof.ssa Santoro 

Maria, collaboratore vicario ed il prof. Terlizzi Nicola, responsabili della sede 

ITIS. Di volta in volta, in relazione agli argomenti posti all’ordine del giorno, vi 

possono partecipare altri docenti (referenti di commissioni e/o di gruppi di lavoro, 

di specifici progetti didattici, ecc….) nonché il direttore dei servizi generali ed 

amministrativi. 

 

 

3 -) Gruppo Handicap 

E’ formato da tutti i docenti coinvolti in attività di integrazione degli alunni in 

situazione di handicap. 

L’attività si svolge secondo un programma definito dal gruppo di lavoro e 

comunicato al D.S. dall’insegnante responsabile: sono garantite 3 riunioni plenarie 

ad inizio anno, nel mese di marzo e nel mese di giugno. 

 

 

4 -)   Staff della sicurezza  

Composto dai responsabili dei servizi (prof. M. Loiudice per l’ITG “P.L: Nervi” e 

il prof. V. Colonna per l’ITIS “G. Galilei”). 

L’attività si svolge secondo un programma di incontri periodici. Saranno effettuate 

almeno due  prove di evacuazione nel corso dell’anno scolastico. 
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RIUNIONI COLLEGIALI 

 

 

 16  Ottobre  2014 Votazione rappresentanti dei Consigli di classe. 

 

 

ATTIVITA’ MESE DI SETTEMBRE 

 

 
   1 Settembre: Collegio dei Docenti; 

   2-3 Settembre: Esami  alunni con giudizio sospeso; 

   4 Settembre: Scrutini classi ITIS “GALILEI”; 

   5 Settembre: Scrutini classi  ITG “NERVI” 

   6 Settembre: Riunioni di dipartimento; 

   8 Settembre: Esami integrativi; 

   9 Settembre: Riunioni  di Dipartimento; 

  10 Settembre. 

  11 Settembre: 

  12 settembre: 

 15 Settembre: Inizio delle attività didattiche. 

 

 

 

CALENDARIO CONSIGLI DI CLASSE ITG 

 
Consigli di classe 1^ convocazione  

 

o.d.g.:   - individuazione alunni con BES; 

             - programmazione didattica; 

             - viaggi d’istruzione. 

 

 

06/10/2014 

Corso Acos 

06/10/2014 

Corso Bcos/Aa 

08/10/2014 

Corso Ccos 

9/10/2014 

Corso Am/Dcos 

10/10/2014 

Corso Sirio/Ag 

1^ Acos ore 15.00 1^ Bcos ore 15.00 1^ Ccos ore 15.00 1^ Am ore 15.00 3^ Sirio ore 15.00 

2^ Acos ore 16.00 2^ Bcos ore 16.00 2^ Ccos ore 16.00 2^ Am ore 16.00 4^ Sirio ore 15.30 

3^ Acos ore 17.00 3^ Bcos ore 17.00 3^ Ccos ore 17.00 3^ Am ore 17.00 5^ Sirio ore 16.00 

4^ Acos ore 18.00 4^ Bcos ore 18.00 4^ Ccos ore 18.00 4^ Am ore 18.00 1^ Ag ore 16.30 

5^ Acos ore 19.00 1^ Aa ore 19.00 5^ Ccos ore 19.00 5^ Dcos ore 19.00 2^ Ag ore 17.30 

 2^ Aa ore 20.00    
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Consigli di classe 2^ convocazione (con tutte le componente) 

 

o.d.g.:   - insediamento componenti consigli di classe a.s. 2014/2015; 

              - andamento didattico disciplinare; 

              - proposte progettuali; 

              - interventi di recupero. 

 

10/11/2014 

Corso Bcos 

11/11/2014 

Corso Ccos 

12/11/2014 

Corso 

SIRIO/Ag/Aa 

13/11/2014 

Corso Acos 

14/11/2014 

Corso Am/Dcos 

1^ Bcos ore 15.00 1^ Ccos ore 15.00 3^ Sirio ore 15.00 1^ Acos ore 15.00 1^ Am ore 15.00 

2^ Bcos ore 16.00 2^ Ccos ore 16.00 4^ Sirio ore 15.30 2^ Acos ore 16.00 2^ Am ore 16.00 

3^ Bcos ore 17.00 3^ Ccos ore 17.00 5^ Sirio ore 16.00 3^ Acos ore 17.00 3^ Am ore 17.00 

4^ Bcos ore 18.00 4^ Ccos ore 18.00 1^ Ag ore 16.30 4^ Acos ore 18.00 4^ Am ore 18.00 

 5^ Ccos ore 19.00 2^ Ag ore 17.30 5^ Acos ore 19.00 5^ Dcos ore 19.00 

  1^ Aa ore 18.30   

  2^ Aa ore 19.30   

 

 

Consigli di classe 3^ convocazione (con la sola componente docenti) 

 

o.d.g.:   - Scrutinio primo trimestre; 

              - analisi e valutazione dei debiti formativi; 

              - indicazioni per eventuali corsi di recupero. 

              

15/12/2014 

Corso Ccos 

16/12/2014 

Corso SIRIO/Ag/Aa 

17/12/2014 

Corso Acos 

18/12/2014 

Corso Am/Dcos 

19/12/2014 

Corso Bcos 

1^ Ccos ore 15.00 3^ Sirio ore 15.00 1^ Acos ore 15.00 1^ Am ore 15.00 1^ Bcos ore 15.00 

2^ Ccos ore 16.00 4^ Sirio ore 15.30 2^ Acos ore 16.00 2^ Am ore 16.00 2^ Bcos ore 16.00 

3^ Ccos ore 17.00 5^ Sirio ore 16.00 3^ Acos ore 17.00 3^ Am ore 17.00 3^ Bcos ore 17.00 

4^ Ccos ore 18.00 1^ Ag ore 16.30 4^ Acos ore 18.00 4^ Am ore 18.00 4^ Bcos ore 18.00 

5^ Ccos ore 19.00 2^ Ag ore 17.30 5^ Acos ore 19.00 5^ Dcos ore 19.00  

 1^ Aa ore 18.30    

 2^ Aa ore 19.30    

  

 

Consigli di classe 4^ convocazione (con tutte le componenti) 

 

o.d.g.:  - andamento didattico disciplinare;  

             - segnalazione casi particolari.          

 

16/03/2015 

Corso Am/Dcos 

17/03/2015 

Corso Bcos 

18/03/2015 

Corso Ccos 

19/03/2015 

Corso Acos 

20/03/2015 

Corso 

SIRIO/Ag/Aa 

1^ Am ore 15.00 1^ Bcos ore 15.00 1^ Ccos ore 15.00 1^ Acos ore 15.00 3^ Sirio ore 15.00 

2^ Am ore 16.00 2^ Bcos ore 16.00 2^ Ccos ore 16.00 2^ Acos ore 16.00 4^ Sirio ore 15.30 

3^ Am ore 17.00 3^ Bcos ore 17.00 3^ Ccos ore 17.00 3^ Acos ore 17.00 5^ Sirio ore 16.00 

4^ Am ore 18.00 4^ Bcos ore 18.00 4^ Ccos ore 18.00 4^ Acos ore 18.00 1^ Ag ore 16.30 

5^ Dcos ore 19.00  5^ Ccos ore 19.00 5^ Acos ore 19.00 2^ Ag ore 17.30 

    1^ Aa ore 18.30 

    2^ Aa ore 19.30 
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Consigli di classe 5^ convocazione  (con tutte le componenti) 

 

o.d.g.:  - proposte di adozione dei libri di testo.  

 

 

4 MAGGIO 2015 ORE 15.00 SEDUTA CONGIUNTA  

 

 

Consigli di classe 6^ convocazione (con la sola componente docenti) 

 

 

o.d.g.:  - individuazione commissioni esami di stato;  

             - approvazione del Documento del 15 Maggio; 

 

 

12/05/2015 

CLASSI QUINTE 

5^ SIRIO ore 14.30 

5^ Acos ore 15.00 

5^ Ccos ore 15.30 

5^Dcos ore 16.00 

 

 

Consigli di classe 7^ convocazione (con la sola componente docenti) 

 

o.d.g.:   - Scrutini finali; 

              - individuazione alunni per corsi di recupero. 

            

8/06/2015 

CLASSI 5^ 

9/06/2015 

Corso A/E 

10/06/2015 

Corso C/SIRIO 

11/06/2015 

Corso D/F 

12/06/2015 

Corso B 

5^Acos ore 8.00 1^Acos ore 14.30 1^ Ccos ore 8.00 1^ Am ore 14.00 1^ Bcos ore 8.00 

 5^Ccos ore 9.00 2^Acos ore 15.30  2^ Ccos ore 9.00 2^ Am ore 15.00 2^ Bcos ore 9.00 

 5^Dcos ore 10.00 3^Acos ore 16.30   3^Ccos ore 10.00  3^ Am ore 16.00 3^ Bcos ore 10.00 

5^ Sirio ore 11.00     4^ Acos ore 17.30 4^ Ccos ore 11.00  4^ Am ore 17.00 4^ Bcos ore 11.00 

 1^ Ag ore 18.30 3^ Sirio ore 12.00 1^Aa ore 18.00  

 2^ Ag ore 19.30 4^ Sirio ore 12.30 2^ Aa ore 19.00  
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CALENDARIO CONSIGLI DI CLASSE ITIS 
 

Consigli di classe 1^ convocazione  

 

o.d.g.:   - individuazione alunni con BES; 

             - programmazione didattica; 

             - viaggi d’istruzione. 

 

06/10/2014 

Corso Ai 

07/10/2014 

Corso Bi/Ei 

08/10/2014 

Corso Sirio/At 

9/11/2014 

Corso Ac/Ci/Di 

10/10/2014 

Corso Ac/Di 
1^ Ai ore 15.00 1^ Bi ore 15.00 3^ SIRIO   ore 14.30 1^ Ac ore 15.00  3^ Ac ore 15.00 

2^ Ai ore 16.00 2^ Bi ore 16.00 4^ SIRIO   ore 15.00 2^ Ac ore 16.00 4^ Ac ore 16.00 

3^ Ai ore 17.00 3^ Bi ore 17.00 5^ SIRIO   ore 15.30 1^ Ci ore 17.00 5^ Ac ore 17.00 

4^ Ai ore 18.00 4^ Bi ore 18.00 3^ At ore 16.30 2^ Ci ore 18.00 5^ Bc ore 18.00 

5^ Ai ore 19.00 2^ Ei ore 19.00 4^ At ore 17.30 1^ Di ore 19.00 2^ Di ore 19.00 

  5^ At ore 18.30   

     

   

 

Consigli di classe 2^ convocazione (con tutte le componente) 

 

o.d.g.:   - insediamento componenti consigli di classe a.s. 2013/2014; 

              - andamento didattico disciplinare; 

              - proposte progettuali; 

              - interventi di recupero. 

 

10/11/2014 

Corso Bi/Ei 

11/11/2014 

Corso Sirio/At 

12/11/2014 

Corso Ac/Ci/Di 

13/11/2014 

Corso Ac/Di 

14/11/2014 

Corso Ai 
1^ Bi ore 15.00 3^ SIRIO   ore 14.30 1^ Ac ore 15.00  3^ Ac ore 15.00 1^ Ai ore 15.00 

2^ Bi ore 16.00 4^ SIRIO   ore 15.00 2^ Ac ore 16.00 4^ Ac ore 16.00 2^ Ai ore 16.00 

3^ Bi ore 17.00 5^ SIRIO   ore 15.30 1^ Ci ore 17.00 5^ Ac ore 17.00 3^ Ai ore 17.00 

4^ Bi ore 18.00 3^ At ore 16.30 2^ Ci ore 18.00 5^ Bc ore 18.00 4^ Ai ore 18.00 

2^ Ei ore 19.00 4^ At ore 17.30 1^ Di ore 19.00 2^ Di ore 19.00 5^ Ai ore 19.00 

 5^ At ore 18.30    

 

 

 

Consigli di classe 3^ convocazione (con la sola componente docenti) 

 

o.d.g.:   - Scrutinio primo trimestre; 

              - analisi e valutazione dei debiti formativi; 

              - indicazioni per eventuali corsi di recupero.             

 

15/12/2014 

Corso Sirio/At 

16/12/2014 

Corso Ac/Ci/Di 

17/12/2014 

Corso Ac/Di 

18/12/2014 

Corso Ai 

19/12/2014 

Corso Bi/Ei 
3^ SIRIO   ore 14.30 1^ Ac ore 15.00  3^ Ac ore 15.00 1^ Ai ore 15.00 1^ Bi ore 15.00 

4^ SIRIO   ore 15.00 2^ Ac ore 16.00 4^ Ac ore 16.00 2^ Ai ore 16.00 2^ Bi ore 16.00 

5^ SIRIO   ore 15.30 1^ Ci ore 17.00 5^ Ac ore 17.00 3^ Ai ore 17.00 3^ Bi ore 17.00 

3^ At ore 16.30 2^ Ci ore 18.00 5^ Bc ore 18.00 4^ Ai ore 18.00 4^ Bi ore 18.00 

4^ At ore 17.30 1^ Di ore 19.00 2^ Di ore 19.00 5^ Ai ore 19.00 2^ Ei ore 19.00 

5^ At ore 18.30     
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Consigli di classe 4^ convocazione (con tutte le componenti) 

 

o.d.g.:  - andamento didattico disciplinare;  

             - segnalazione casi particolari. 

            

16/03/2015 

Corso Ac/Ci/Di 

17/03/2015 

Corso Ac/Di 

18/03/2015 

Corso Ai 

19/03/2015 

Corso Bi/Ei 

20/03/2015 

Corso Sirio/At 

1^ Ac ore 15.00  3^ Ac ore 15.00 1^ Ai ore 15.00 1^ Bi ore 15.00 3^ SIRIO   ore 14.30 

2^ Ac ore 16.00 4^ Ac ore 16.00 2^ Ai ore 16.00 2^ Bi ore 16.00 4^ SIRIO   ore 15.00 

1^ Ci ore 17.00 5^ Ac ore 17.00 3^ Ai ore 17.00 3^ Bi ore 17.00 5^ SIRIO   ore 15.30 

2^ Ci ore 18.00 5^ Bc ore 18.00 4^ Ai ore 18.00 4^ Bi ore 18.00 3^ At ore 16.30 

1^ Di ore 19.00 2^ Di ore 19.00 5^ Ai ore 19.00 2^ Ei ore 19.00 4^ At ore 17.30 

    5^ At ore 18.30 

 

 

Consigli di classe 5^ convocazione  (con tutte le componenti) 

 

o.d.g.:  - proposte di adozione dei libri di testo.  

 

4 MAGGIO 2015 ORE 15.00 SEDUTA CONGIUNTA  

 

 

Consigli di classe 6^ convocazione (con la sola componente docenti) 

 

o.d.g.:  - individuazione commissioni esami di stato;  

             - approvazione del Documento del 15 Maggio; 

 

12/05/2015 

CLASSI QUINTE 

5^ SIRIO ore 14.00 

5^ Ai ore 16.30 

5^ At ore 17.00 

5^ Ac ore 17.30 

5^ Bc ore 18.00 

 

 

Consigli di classe 7^ convocazione (con la sola componente docenti) 

 

o.d.g.:   - Scrutini finali; 

              - individuazione alunni per corsi di recupero. 

 

08/06/2015 

Classi quinte 

09/06/2010 

Corso Ai /At/E 

10/06/2015 Corso 

Sirio/Chimico/F 

11/06/2014 

Corso C/D/Ai 

12/06/2015 

Corso A 
5^ Ai ore 12.00 3^ Ai ore 800 3^ At ore 14.00 1^ Ci ore 8.00 1^ Ac ore 12.00 

5^ At ore 15.00 4^ Ai ore 9.00 4^ At ore 15.00 2^ Ci ore 9.00 2^ Ac ore 13.00 

 5^ Ac ore 16.00 3^ Bi ore 10.00       3^ Ac ore 16.00 1^ Di ore 10.00 2^ Ei ore 15.00 

5^ Bc ore 17.00  4^ Bi ore 11.00       4^ Ac ore 17.00 2^ Di ore 11.00 1^Ai ore 16.00 
5^ SIRIO ore 18.00 3^ Sirio ore 12.00         2^Ai ore 17.00 

 4^ Sirio ore 12.30          
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COLLEGIO DEI DOCENTI 
 
 

LUNEDI’      01/09/2014                                                                                                                                                                                                                               

 

GIOVEDI’    11/09/2014        

 

VENERDI’   03/10/2014     

 

VENERDI’   12/12/2014     

   

MARTEDI’  03/03/2015   

 

GIOVEDI’    07/05/2015 

 

SABATO      13/06/2015 

 

Durante i consigli di classe nonché nei collegi docenti è prevista la presenza di un tecnico di 

laboratorio per assicurare il buon funzionamento delle apparecchiature tecniche utilizzate. 

 

 

 

INCONTRI  SCUOLA-FAMIGLIA 
 

Venerdì 24 Ottobre 2014 dalle ore 17.00 alle ore 19.00 elezioni genitori negli organi collegiali. 

 

1° INCONTRO: 8 gennaio 2015, biennio e 9 gennaio 2015, triennio dalle ore 16.30  alle  ore  

                           18.30 consegna della  valutazione 1° trimestre; 

2° INCONTRO: 14 aprile 2015, biennio e 15 aprile 2015, triennio dalle ore 17.00 alle ore 19.00. 

 

 

 

 

 

CALENDARIO SCOLASTICO 
 

Lunedì 15 settembre 2014 inizio delle lezioni; 

Martedì 9 giugno 2015 termine delle lezioni 

Le lezioni saranno sospese, oltre che in concomitanza delle festività nazionali canoniche: 

 Per le vacanze natalizie dal 23 dicembre 2014 al 6 gennaio 2015. 

 Per le vacanze pasquali dal 2 aprile 2015 al 7 aprile 2015. 

 1 novembre 2014, 

 16-17 febbraio 2015 (Carnevale) 

 1-2 maggio 2015  

 5 maggio 2015 Santo Patrono 

 1-2 giugno 2015. 
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Riunioni staff sulla sicurezza 

Entro il mese di novembre riunione per analisi situazione scolastica in materia di 

salute e sicurezza dei lavoratori sul luogo di lavoro. 

 

Riunioni per aggiornamento certificazioni alunni con handicap e alunni con 

BES 

Come tutti gli anni sono previsti almeno 2 incontri (in date da concordare in base 

alle disponibilità della ASL) tra i consigli di classe nei quali sono inseriti alunni in 

situazione di handicap, i genitori degli stessi e l’equipe appositamente designata 

dei Responsabili del servizio riabilitativo, per l’aggiornamento del “Profilo 

dinamico funzionale” e della “programmazione educativa individualizzata”. 

Durante i Consigli di Classe saranno effettuate le programmazioni individuali 

degli alunni con BES. 

 

 

Incontri per aree disciplinari 

Settembre   (prima decade) incontri finalizzati alla programmazione didattica. 

Aprile (quarta decade) incontri finalizzati a eventuali nuove adozioni di libri  di 

testo. 

 

 

Tutti gli incontri, presieduti dal Dirigente scolastico, verranno regolarmente 

verbalizzati da parte dei segretari appositamente nominati. 

 

 

AREE PER LE QUALI IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

DESIGNA I PROPRI COLLABORATORI 
 

Per alcune aree di intervento di particolare complessità il dirigente scolastico si 

avvale di propri collaboratori ai quali viene conferita delega a: 

1) Coordinamento dell’orario dei docenti e loro sostituzione; 

2) Coordinamento dei rapporti con i genitori; 

3) Rapporti con enti ed associazioni culturali; 

4) Vigilare sulle condotte degli alunni all’entrata e all’uscita; 

5) Vigilare sull’applicazione delle regole scolastiche; 

6) Presiedere i gruppi di lavoro; 

7) Curare le relazioni con gli Organi Collegiali della Scuola; 

8) Stesura del POF. 
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INTEGRAZIONE AL PIANO DELLE ATTIVITA’ 

 
Il presente piano viene integrato entro il mese di ottobre dai seguenti piani 

particolareggiati: 

1) Piano delle attività di integrazione degli alunni in situazione di handicap da 

predisporsi a cura del gruppo di lavoro “H” 

2) Piano annuale delle attività di formazione ed aggiornamento per i docenti 

3) Distribuzione degli incarichi di funzione strumentale 

4) Piano di accesso al fondo di istituto contenente: 

   - la quantificazione delle risorse e la loro distribuzione contratta con la RSU  

   - la designazione dei responsabili di specifici progetti, ecc…. 

     

Entro la stessa data viene corredato dai piani operativi particolareggiati relativi alle 

attività e ai progetti precedentemente descritti in modo sintetico (omissis…). 

    Il piano può essere inoltre integrato in corso d’anno in relazione a deliberazioni 

assunte dagli organi collegiali della scuola che prevedano l’attivazione di specifici 

progetti e/o programmi che determinino in qualche modo maggiori o diversi impegni 

del personale docente.                                         
                                                                                             

 

 

 

Altamura 11/09/2014                                                 Il Dirigente Scolastico 

                                                        Prof. Gaetano SCIANCALEPORE    
 


